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2 Accéder a une classe virtuelle

L'université de Poitiers met a disposition des enseignant-e's la solution Webex
Meetings qui permet de diffuser les cours présentiels en ligne et de réaliser des
classes virtuelles avec toutes les fonctionnalités classiques : clavardage, partage
de fichiers, d'écran ou d'application, questionnaires en ligne ..

Les enseignant-e's peuvent programmer une classe virtuelle et vous y inviter ou
encore, enregistrer un cours de chez eux puis vous transmettre le lien de
l'enregistrement.

Pour acceder a une classe virtuelle, il existe plusieurs possibilites :

1- L'enseighant-e met un lien dans un cours UPDAgo

Dans votre cours sur UPdago, le lien vers la classe virtuelle peut se présenter de
différentes maniéres :

c_:) Classe virtuelle

Ou

Classe virtuelle : http://univ-poitiers. webex.com/meet/prenom.nom

B 1l vous suffit donc de cliquer sur le lien pour accéder a la classe virtuelle a
l'heure du rendez-vous.

Le lien peut aussi avoir cet aspect

O Classe virtuelle du 15/08/2020

Cliquez alors sur ce lien puis sur le bouton vert « Join » dans la page qui
s'affiche:
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Classe virtuelle du 15/09/2020

Virtual Meetings

Meetings

Jpcoming Past Meetings Recordings

Date W

Name Host Host Type Duration

Classe virtuelle du 15/09 Julia Bonnin Instructor 1 hour 0 min Sep 15, 2020 10:00 am

2- Le lien Webex vous a été transmis sur UPplanning ou autre

L'enseignant peut simplement vous avoir depose le lien vers sa salle Webex sur
UPplanning ou par un autre moyen.

B 1l vous suffit de cliquer dessus ou de le copier dans votre navigateur web.
3- Lien de la salle personnelle transmis par l'enseignant

L'enseignant peut envoyer par mail le lien de sa salle personnelle, il sera donc
sous cette forme :

https:/ Zuniv-poitiers.webex.com/meet/prénom.nom

B 1L suffit de cliquer dessus et une page s'ouvrira sur le navigateur Webex. Si
c'est votre premiere connexion, suivez les instructions ci-dessous.

Premiére connexion

A la premiere utilisation, vous aurez la possibilite d'installer 'application Webex
sur votre poste ou d'ouvrir Cisco Webex Meeting dans votre navigateur.

Pour une utilisation ponctuelle :
B Choisissez plutot d'ouvrir Webex Meetings dans votre navigateur

Cliquez sur « Rejoindre a partir du navigateur »

Pour une utilisation reguliere de Webex Meetings et si vous étes sur un poste
personnel (pas de prét), vous pouvez installer l'application sur votre poste.
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M Invitation & une réunion Webex: X @ Université de Poitiers - réunions X +

C # univ-poitiers.webex.com/webappng/sites/univ-poitiers/meeting/download/cdb918f72af94c91b381bd313f5dc03%siteuri=univ-poitier... vr @& MW o

alvaln
cisco \Webex

Cours de I'UE 2 - Mme Moulin : questions/réponses
jeudi 23 juil. 2020 | 17:45 - 18:45 @

Installez I'application Cisco Webex Meetings et
commencez a collaborer.

Vous rencontrez des difficultés a télécharger I'application ? Rejoindre a partir de votre navigateur.

Mode application :
Installe un logiciel sur votre poste

Cliquez ici pour installer webex.exe

z pour le téléchargement ‘.ﬁéléchargez I"application a nouveau)

M Invitation & une réunion Webex - X @ Université de Poitiers - réunions X +

(¢ @ univ-poitiers.webex.com/webappng/sites/univ-poitiers/meeting/download/cdbd18f72af94c91b381bd313ff5dc03 7siteurl=univ-poitier... ¥ @@ M @&

alvaln
cisco Webex

Cours de I'UE 2 - Mme Moulin : questions/réponses

jeudi 23 juil. 2020 | 17:45 - 18:45 ©

Mode web :
ouvre Webex Meetings dans
votre navigateur web

Installez I'application Cisco Webex Meetings et
commencez a collaborer.

Vous rencontrez des difficultés a télécharger I'application ?Gejomdre a partir de votre naw‘gateur)

Cliquez ici pour installer webex.exe

z pour le téléchargement ? Téléchargez I'application a nouveau
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B Ensuite, a louverture de l'application aprés son installation, ou a l'ouverture

2
= dans votre navigateur, vous devrez saisir votre identité. C'est celle-ci que
verront l'enseignant et les autres participants : saisissez Prénom Nom et
mail universitaire.
Saisissez vos informations
John Doe
john.doe@etu.univ-poitiers.fr
Parameétres de connexion
Vous pourrez alors veérifier vos parametres audio et vidéo et acceder a la classe
virtuelle.
oo, .
Classe virtuelle test
16:15 - 17:15
.
00 -
57 Utiliser le systéme wi... “’.é Utiliser mon ordinateur pour l'audio ~ D Realtek({R) Audia
Universitd e 4

dePoitiers



Tutoriel — Webex Meeting

= 2 1. Activez ou désactivez l'accés a votre micro et / ou a votre webcam. Ils
e sont actives lorsquiils sont grises et desactives lorsquiils sont rouges.
@ @ Dans cet exemple, le micro est activé et la webcam est désactivée.
~@: Pour des raisons pratiques, il se peut que votre enseignant.e désactive votre
A micro et/ou votre webcam
De maniere géneérale, il est préférable de toujours couper son micro avant
d'entrer dans une classe virtuelle, et d'attendre la fin du cours pour poser vos
questions, lorsque l'enseignant vous y aura autoriser.
2. Modifiez les paramétres audio et vidéo : choisir les périphériques de
connexion et regler le volume.
3. Entrez dans la classe virtuelle en cliquant sur « Rejoindre la réunion »
Autres parametres
Une fois dans la classe virtuelle, vous avez la possibilité de :
B Activer ou désactiver votre micro et / ou votre e @
webcam.
Si l'enseignant vous y autorise : partager votre écran en
cliquant sur l'icone de partage de contenu, puis en
sélectionnant l'écran ou la page que vous souhaitez partager.
Cela peut vous étre utile lors d'exposés ou de soutenances.
Partager du contenu b3
Optimiser pour le texte et les imag... v | ()
fern?
& -
i1 Démarrer EH Microsoft Word(2) @ Firefox(2) @ Webex Teams
=
(%) User Guidance Cli...
Ao
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L)

:I/ - - - - . .
B Visualiser les participants. \Vous pourrez alors voir la liste des e
personnes participant a la classe virtuelle.
Visualiser et participer au chat. Vous pourrez alors @
communiquer avec tous les participants ou seulement avec
votre enseignant.e.
B Plus d'options :
« Lever la main » permet de signaler a votre
enseignant que vous souhaitez intervenir.
Attendez qu'il vous autorise a activer votre M Lever la main
micro avant de le faire et de parler. _ . ‘
¢ Vérificateur d'intégrité
Les autres eléments vous permettent de :
 Connexion audio
vérifier votre connexion web en cas de
lenteur ou interférence, i Haut-parleur et micro
changer votre connexion audio et o o
L. i . 5] Connexion a un périphérique
passer par un téléphone (déconseillé)
vérifier vos haut-parleurs / micro et | = commuter sur I'application de bureau
ajuster les réglages
si vous étes en mode navigateur:
passer sur l'application si elle est :
installée sur votre poste.
Pendant le cours, vous avez la possibilité d'ajouter une interaction. Pour cela:
B Cliquez sur I'émoticéne sur la barre a droite
Organisateur, mo Lever la main ]
v©
S . =
Reconnaitre les gestes de la main
4 Rétablirleson ~ [ Démarrer lavidéo ~ (%) Partager © Enregistrer © ° & D -
B Quitter la classe virtuelle °
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