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L'université de Poitiers met a disposition des enseignant-e-s la solution
Webex Meetings qui permet de diffuser les cours présentiels en ligne et
de réaliser des classes virtuelles avec toutes les fonctionnalités
classiques : clavardage, partage de fichiers, d’écran ou d’application,
guestionnaires en ligne ...

Acceder a une classe Les enseignant-e-s peuvent programmer une classe virtuelle et vous y
virtuelle inviter ou encore, enregistrer un cours de chez eux puis vous
transmettre le lien de I'enregistrement.

Pour accéder a une classe virtuelle, il existe plusieurs possibilités :

1. L’ENSEIGNANT-E MET UN LIEN DANS UN COURS UPDAGO

Dans votre cours sur UPdago, le lien vers la classe virtuelle peut se
présenter de différentes maniéres :

C—D Classe virtuelle

Ou

Classe virtuelle : http://univ-poitiers. webex.com/meet/prenom.nom

Il vous suffit donc de cliquer sur le lien pour accéder a la classe virtuelle a
I’heure du rendez-vous.

Le lien peut aussi avoir cet aspect :

O Classe virtuelle du 15/09/2020

Cliquez alors sur ce lien puis sur le bouton vert « Join » dans la page qui
s’affiche :
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Classe virtuelle du 15/09/2020

Virtual Meetings Support 7 |

Upcerming  PastMestings  Recordings
Name Host Host Type Duration Date % n
Classe virtuelle du 15/09 Julia Bonnin Instructor 1 hour 0 min Sep 15, 2020 10:00 am

2. LE LIEN WEBEX VOUS A ETE TRANSMIS SUR UPPLANNING
OU AUTRE

L’enseignant peut simplement vous avoir déposé le lien vers sa salle Webex
sur UPplanning ou par un autre moyen.

Il vous suffit de cliquer dessus ou de le copier dans votre navigateur web.

Premiére connexion A la premiere utilisation, vous aurez la possibilité d’installer I'application
Webex sur votre poste ou d’ouvrir Cisco Webex Meeting dans votre
navigateur.

Pour une utilisation ponctuelle, choisissez plutot d’ouvrir Webex Meetings
dans votre navigateur. Cliquez sur « Rejoindre a partir du navigateur »

Pour une utilisation réguliere de Webex Meetings et si vous étes sur un
poste personnel (pas de prét), vous pouvez installer I'application sur votre

= o x
M Invitation & une réunion Webex . X @ Université de Poitiers - réunisns X 4=
c & bex.com/ ites/univ-poit Teet] /cdb918172af94c31b381bd3 13f5dc03Tsiteurl=univ-poitier.. 7 @& & & ¢
bl _—
cisco Webex PO Universd

Cours de I'UE 2 - Mme Moulin : questions/réponses

jeudi 23 juil. 2020 | 17:45 - 18:45 ©

Installez I'application Cisco Webex Meetings et
commencez a collaborer.
Vous rencontrez des difficultés a télécharger I'application ? Rejoindre a partir de votre navigateur.

Mode application :
Installe un logiciel sur votre poste

Cliquez ici pour installer webex.axe

iz pour le téléchargement fc\échargez I'application & nuuunaa
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™ Invitation a une réunion Webex X @ Universite de Poders - reunion: X o
» @ @ uni ers.webe: i iv-p 18(72a104c91b381bd313/f5dc03Psiteurl=univ-poitier.. v @ W &
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Cours de I'UE 2 - Mme Moulin : questions/réponses

jeudi 23 juil. 2020 | 17:45 - 18:45 ©

Mode web :
ouvre Webex Meetings dans
votre navigateur web

Installez I'application Cisco Webex Meetings et
commencez a collaborer.

Vous rencontrez des difficultés a télécharger I'application ?Geiuimdre a partir de votre naw‘galeur)

Cliquez ici pour installer wabex.exe

2 pour le téléchargement ? Téléchargez |"application & nouveau

Ensuite, a l'ouverture de I'application aprés son installation, ou a
I'ouverture dans le navigateur, vous devrez saisir votre identité. C'est
celle-ci que verra I’enseignant et les autres participants : saisissez Prénom
Nom et mail universitaire.

Saisissez vos informations

John Doe

john.doe@etu.univ-poitiers.fr
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Para _tl’es de Vous pourrez alors vérifier vos paramétres audio et vidéo et accéder a
connexion la classe virtuelle.

Q Cisco Webex Meetings 0]

Classe virtuelle test
16:15 - 17:15

3

1 3
@ @ Rejoindre la réunion
2
3] Utiliser le systéme vi... (’5 Utiliser mon ordinateur pour l'audio ~ 0 Realtek(R) Audio

1. Activez ou désactivez I’accés a votre micro et / ou a votre webcam. Ils
sont activés lorsqu’ils sont grisés et désactivés lorsqu’ils sont rouges.

e @ Dans cet exemple, le micro est activé et la
webcam est désactivée.

n Pour des raisons pratiques, il se peut que votre enseignant-e désactive

votre micro et / ou votre webcam.

De maniére générale, il est préférable de toujours couper son micro
avant d’entrer dans une classe virtuelle, et d’attendre la fin du cours
pour poser vos questions, lorsque I'enseignant vous y aura autoriser.

2. Modifiez les parameétres audio et vidéo : choisir les périphériques de
connexion et régler le volume.

3. Entrez dans la classe virtuelle en cliquant sur « Rejoindre la réunion »
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Autres paramétres Une fois dans la classe virtuelle, vous avez la possibilité de :

1. Activer ou désactiver votre micro et / ou votre webcam.

2. Sil’enseignant vous y autorise : partager votre écran en cliquant sur
I'icone de partage de contenu, puis en sélectionnant I’écran ou la page
gue vous souhaitez partager. Cela peut vous étre utile lors d’exposés ou

de soutenances.

Partager du contenu x

Optimiser pour le texte et les imag... @

Ecran2

BT Démarrer EI Microsoft Word(2) @ Firefox(2) O Webex Teams

D

(7 User Guidance Cli...

3. Visualiser les participants. Vous pourrez alors voir la liste des
personnes participant a la classe virtuelle.

4. Visualiser et participer au chat. Vous pourrez alors communiquer

avec tous les participants ou seulement avec votre enseignant-e.
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5. Plus d’options :

P o~

@M Lever la main

& \Verificateur d'intégrité

¥, Connexion audio

¢ Haut-parleur et micro
5] Connexion a un periphérigue

&3 Commuter sur I'application de bureau

00000

« Lever la main » permet de signaler a votre enseignant que vous
souhaitez intervenir. Attendez qu’il vous autorise a activer votre micro
avant de le faire et de parler.

Les autres éléments vous permettent de :

- vérifier votre connexion web en cas de lenteur ou interférence,

- changer votre connexion audio et passer par un téléphone
(déconseillé)

- vérifier vos haut-parleurs / micro et ajuster les réglages

- sivous étes en mode navigateur : passer sur |'application si elle est
installée sur votre poste.

6. Quitter la classe virtuelle.
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