
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

UPdago 
Ajouter des fichiers ou des documents 

 Public : Enseignant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : UPdago – services  

 

 

 Public : Étudiant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : webex – meetings – services - étudiant 
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 Auteur(s) : Service commun informatique et multimédias 

 Licence :  

 

Cette œuvre est mise à disposition selon les termes de la Licence Creative Commons CC BY-NC-SA France 
[https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/] 
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Ajouter des fichiers ou documents sur UPdago 

 Allez tout d’abord sur votre cours  
 Activer le mode d’édition  

 

 Sur votre ordinateur, sélectionner un ou plusieurs fichiers et glissez les  
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 Vous pouvez modifier le nom en cliquant sur le petit crayon  

 

 Vous pouvez modifier les paramétrages en cliquant sur « Modifier » et 

« Paramètres » 

 

Vous pouvez modifier les options :  

 

1. Apparence : l’affichage de la ressource et les types de fichiers à filtrer  
2. Réglages courants : La disponibilité en le laissant disponible ou cacher pour 

les étudiants  
3. Restreindre l’accès à la ressource  
4. Achèvement d’activité  
5. Tags  
6. Compétences  
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 Puis, cliquez sur « Enregistrer et afficher » 
 

 

 

Ajouter un document sur le format de cours Edwiser 

disposition par carte  

 Cliquez sur une carte  
 

 

 

 Sélectionnez « Ajouter une activité ou ressource » 
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Changer le format de cours en mode liste sur toute la page  

 Cliquez sur l’engrenage  

 

 

 

 Sélectionnez « Modifier les paramètres du cours » 
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 Changez les paramètres par « Disposition par liste » et « Afficher toutes 
les sections sur une même page » 

 

 

 Enregistrez  

 


