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N Le forum est un espace ou les étudiants et les enseighants peuvent avoir des
discussions par echange de messages, permettant ainsi d'interagir a distance sur

la plateforme UPdago.

Ajouter un forum dans votre cours

Pour commencer :

B Activez le « mode édition » (en haut de la page) au sein de votre cours

= [',,‘,H;,t‘. UPdago m Mes cours ¥ Retour ENT  Accés par composantes ¥ Pedagolab  Aide et tutoriels =

B Sélectionnez « Ajouter une activité ou ressource »

4 Section 14

@ Classe Virtuelle &
+ n Devoir ¢

+ Test &

Choisir « Forum »

Ajouter une activité ou ressource

Rechercher
Tout Activités Ressources
C—
(:J C—
Atelier Base de données
w O w O
Devoir Dossier
w O w O
dd
. 1“10 . 7/
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W

Carte mentale

w 0

Feedback
w O

=

Chat
w 0

Fichier

w O

~ Ajouter une section Modifier ~

1 URL 1 Devoir, 1 Test, 1 Forum

Madifier = @
Modifier v & @
Modifier ~ & @

+ Ajouter une activité ou ressource

20 2]
Choix de Groupe Consultation
w O w 0
#® =
Formation de Groupes
Assistée (Team Up) Forum
v e w e

3/14 /
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i
= .. .N UPdago m Mes cours ¥ Retour ENT  Accés par composantes ¥ Pedagolab  Aide et tutoriels ¥ Q A @ Machado Lydie -

= Ajout Forum a Section Te
» Tout déplier
* Généraux

1 Nom du forum o

Description

% S

O Afficher la description sur la page de cours @

Type de forum e Forum standard pour utilisation générale =

Chaque personne lance une discussion unique
Forum questions/réponses
Forum standard affiché comme un blog

+ Disponibilité

* Annexes et nombre de mots|_Une seule discussion

» Inscription et suivi des messages

1. Choisissez un nom pour votre forum, il sera affiche sur la page d'accueil de

votre cours
2. Choisissez votre type de forum, il en existe 5 :

Chaque personne lance une discussion: chaque personne peut lancer
qu'une seule discussion et tout le monde peut y répondre

Forum questions/réponses : le but n'‘est pas de lancer des discussions
mais que les etudiants posent des questions dans le message initial.
Particularite . les participants ne peuvent pas voir les réeponses des autres
etudiants a la question avant d'avoir eux-mémes répondu a la méme
discussion

Forum standard affiché comme un blog: forum ouvert dans lequel
n'importe quel participant peut lancer une discussion. Les sujets de
discussion sont affichés sur une page, avec un lien « Discuter sur ce sujet »
pour y répondre

Forum standard pour utilisation générale: forum ouvert dans lequel

n'importe quel participant peut lancer une discussion (questions sur le

Aerdeods 4/14 (
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N cours, information pour en savoir plus, demande de précisions sur les

devoirs, etc.). Type de forum par défaut

Une seule discussion : un seul sujet de discussion est affiché sur une page

B Choisissez votre mode d'abonnement et votre suivi des messages au sein
du forum:

Inscription et suivi des messages

Mode d'abonnement 2] Abonnement facultatif $

Suivi des messages (2] Facultatif

Il existe quatre formes d'abonnement :

Abonnement facultatif : les participants peuvent choisir de s'abonner ou
de se désabonner. Par défaut, ils sont abonnés lorsqu'ils publient un
message, mais peuvent desactiver cette option

Abonnement imposé : tous les participants sont abonnés et n‘ont pas
l'option de se désabonner

Abonnement automatique : tout le monde est automatiquement abonné,
mais les participants peuvent choisir de se désabonner

Abonnement désactivé : il n'est pas possible de s'abonner

Le « Suivi des messages » dans un forum permet aux utilisateurs de voir
rapidement les messages non lus.

ILy a 3 options pour ce paramétrage :
Facultatif (par défaut) : les étudiants peuvent activer ou désactiver le suivi
comme ils le souhaitent
Désactivé : le suivi est désactivé pour tous les etudiants

Activé : le suivi est active pour tous les étudiants

et

. 1431 . 7/ 5 / 14
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¥ Annexes et nombre de mots

Taille maximale de I'annexe (7] 500Ko

"

Nombre maximal d'annexes (2] 9

4

Afficher le nombre de mots (2] Non

1. La taille maximale permet a l'enseignement de paramétrer une limite s'il le
souhaite

2. Le nombre maximal d'annexes sont les annexes qu'un utilisateur peut
ajouter a un message du forum

3. « Afficher le nombre de mots » permet aux étudiants de voir combien de
mots sont inscrits au sein de leur message

~ Evaluation de tout le forum

Note (7]

Type| Aucun #

| Baréeme
Paoint

_@_ Cet outil est utile pour donner aux étudiants une note de participation.
= Les évaluations du forum sont enregistrées dans le carnet de notes

s 6/14
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~ Evaluations

Réles avec permission d'évaluer e La vérification des capacités n'est pas disponible tant que l'activité n'est pas enregistrée

Type de combinaison (2]

Réglages courants

Restreindre |'acces

Pas d'évaluation

Moyenne des évaluations
Nombre d'évaluations
Evaluation maximale
Evaluation minimale
Somme des évaluations

Achevement d'activité

ILy a 5 options pour déterminer le type de combinaison :

et

Université
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Pas d'évaluation (par defaut) : le forum n'est pas évalue donc il n'y a pas
d'enregistrement de notes dans le carnet de notes.

Moyenne des évaluations : moyenne de toutes les évaluations données a
cet étudiant pour ses messages dans ce forum.

Nombre d'évaluations : Ce type d'évaluation peut étre utilisé quand la note
est basee sur un nombre d'interventions dans le forum.

Evaluation maximale : la note la plus haute obtenue par l'étudiant est
utilisee comme note finale.

Evaluation minimale : la note la plus basse obtenue par l'étudiant est
utilisee comme note finale.

Somme des évaluations : Toutes les évaluations d'un utilisateur sont

additionnées.

7/14
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~ Réglages courants
Disponibilité e Afficher sur la page de cours %
Numéro d'identification 2]
Mode de groupe 7] Aucun groupe %
Groupes séparés de groupe/c
Groupes visibles . k
ILy a 3 options de mode de groupes :
Aucun groupe
Groupes séparés: chaque groupe ne peut voir que les actions de son
propre groupe, les autres sont invisibles
Groupes visibles : chaque groupe travaille dans son propre groupe, mais
peut aussi voir les autres groupes
@: Les enseignants peuvent voir toutes les discussions et y participer,
o, — peu importe le mode de groupes
B Sélectionnez « Enregistrer et afficher »
Enregistrer et afficher Annuler
Présentation générale des forums sur UPdago
Si les cours en ligne dans lesquels vous étes inscrits possedent un ou plusieurs
forums, voici comment ils sont affichés (les titres et descriptions peuvent varier) :
At 8/14 /
Université

dePoitiers



Tutoriel - UPdago

N\
Forums de la classe g
Forun
-l Forum du cours n°1 - Questions/Réponses
Participez au forum pour le cours n°1. Posez toutes vos questions et interagissez ici
-l Forum du cours n°2 - Discussions diverses
Participez au forum pour le cours n°2. Discutez de sujets divers et interagissez ici.
Pour participer, cliquez simplement sur le titre du forum. Vous arriverez ensuite,
sur une page similaire a celle-ci:
Forum du cours n°1 - Questions/Réponses i
Participez au forum pour le cours n°1. Posez toutes vos questions et interagissez ici
Ajouter une nouvelle question
4
l Discussion 2 lancée par 3 Dernier message Réponses M'abonner 5
Questions sur le chapitre 3 Prénom Nom Prénom Nom
* du cours n°1 9 Jul 2020 9 Jul 2020 : ©
Besoin d'aide sur I'exercice 7 s;‘:‘?rj‘)g‘m Erjz:?g)gom 0 o
Je ne comprends pas
comment faire I'exercice 4 rF)’rli?grr:;zJom l:rﬁlr?o;gpﬁom 0 [ o) H
du chapitre 2 N o
Les discussions lancées dans un forum sont rangées en ligne. Chaque colonne
donne une information concernant le sujet ouvert :
1. La colonne « Discussion » affiche le titre du sujet
2. La colonne « lancée par » affiche le prénom et nom de la personne a l'origine
de la discussion, ainsi que sa date d'ouverture
3. La colonne « Dernier message » affiche le prénom et nom puis la date du
dernier message qui a été écrit par rapport au sujet
. 1431 . / 9/14 /
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YL 4. Lacolonne « Réponses » montre le nombre de réponses totales

5. Enfin, la colonne « M’abonner » vous permet d'activer ou de désactiver les
notifications par mail liées au sujet

L'étoile tout a gauche permet de mettre en favori un ou plusieurs sujets. Par
conséquent, ces derniers s'afficheront en haut du reste des autres discussions
ouvertes. Vous pouvez aussi marquer ou retirer une discussion de vos favoris, via
les trois petits points verticaux, tout a droite de votre écran:

0 @

2020

Marquer la discussion comme favorite

0 3 @©

| Retirer cette discussion des favoris

A

Lancer son propre sujet de discussion

Le bouton « Ajouter une nouvelle question » vous permet de lancer votre
propre discussion. En fonction du parametrage du forum fait par vos enseignants,
la mention dans ce bouton peut varier :

Ajouter une nouvelle question

Ajouter un nouveau sujet

Ajouter une discussion

dedede 10/14 ‘/
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Une fois que vous cliquez dessus, une boite de texte apparait :

> | | e i

1. Renseignez le titre de votre sujet de discussion ainsi que son contenu
2. Puis cliquez sur « Envoyer » une fois termineé

3. Sivous souhaitez ajouter une ou plusieurs pieces jointes a votre message :
cliquez sur « Avancé ». Vous serez redirige vers une nouvelle page vous
permettant de joindre divers documents a votre sujet de discussion

Aedode

Université
dePoitiers

11/14 '



)
Tutoriel - UPdago
L 4. Pour ce faire:
Annexe (7]
Taille maximale des fichiers : 500Ko ; nombre maximal de fichiers : 9
2 D =
® Fichiers
1]} -
Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.
Tags
Tags
- Chapitre 1
3
Saisir des tags... W
Annuler
5. Dirigez-vous vers lannexe en bas de la boite de texte et glissez-le ou les
fichiers souhaités dans l'encadré marqué d’'une fléche bleue animée
ou
6. Cliquez sur l'icone de fichier, en haut a gauche de la capture d'écran, puis
« Parcourir... » et sélectionnez les fichiers dans la fenétre d'envoi de
fichiers de votre ordinateur.
7. Vous pouvez aussi ajouter des tags pour classer vos sujets de discussion.
Pour ce faire, renseignez simplement les mots-clefs dans la boite de texte
« Saisir des tags... ». Lorsque vous avez terming, cliquez sur « Enregistrer »
Ao
12/14
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X Participer a une discussion dans un forum

B Pour participer a une discussion qui vous intéresse, cliquez sur le sujet
souhaité. VVous arrivez ensuite sur le fil de discussion :

Forum du cours n°1 - Questions/Réponses

Questions sur le chapitre 3 du cours n®1
£ Réglages ~

-« Besoin d'aide sur I'exercice 7

a

Réponses en ligne, la plus ancienne en premier =

Questions sur le chapitre 3 du cours n°1
par Prénom Nom, Thursday 9 July 2020, 11:37

Bonjour tout le monde,

J'ai quelques difficultés a comprendre la lecon du chapitre 3 et donc a faire
les exercices qui y sont liés. Est-ce que quelqu'un pourrait m‘aider ?

Merci !

Permalien | Répondre

B Pour répondre a un message posté, cliquez sur « Répondre »

1 Une boite de texte simple apparaitra alors. Si vous souhaitez modifier
votre texte (gras, italique, souligné..) ou méme joindre un fichier a votre
message, cliquez sur « Avance » en bas a droite de la boite de texte
simple. Une nouvelle page se chargera avec une nouvelle boite de texte et
des options supplementaires

Questions sur le chapitre 3 du cours n°1
par Prénom Nom, Thursday 9 July 2020, 11:37

Bonjour tout le monde,

J'ai quelques difficultés & comprendre la lecon du chapitre 3 et donc a
faire les exercices qui y sont liés. Est-ce que quelqu'un pourrait m'aider ?

Merci !

Permalien  Répondre

Annuler Avancé

et
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‘L Pour que la discussion ne s'entreméle pas, faites attention sur quel « Répondre »
vous cliquez !
Pour répondre au sujet initial, cliquez sur « Répondre » affiché en bas a
droite du tout premier message.
Pour répondre a un commentaire, cliquez sur « Répondre », en bas dudit
commentaire.
Une fois votre message écrit, votre réponse apparaitra en dessous. Vous aurez
encore 30 minutes a partir du moment ou vous avez publié votre message, pour
pouvoir le modifier si besoin.
Le menu déroulant juste au-dessus du message initial vous permet de choisir
comment vous souhaitez voir apparaitre les réponses :
Réponses emboitées $
Réponses en ligne, la plus ancienne en premier
Réponses en ligne, la plus récente en premier
Réponses en fils de discussions
Réponses emboitées
L'engrenage en haut a droite du titre du sujet, vous permet de marquer/retirer la
discussion de vos favoris, ou bien de vous abonner/désabonner du fil de
discussion :
£ Réglages ~
Retirer cette discussion des favoris
Se désabonner de cette discussion
Vous pouvez effectuer une recherche par mots-clefs au sein du forum, grace a
la barre de recherche en haut a droite de la page:
e Recherche (forums)
Lt 14/14 /
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