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Tutoriel – Webex 

Au sein de votre application webex, vous avez la possibilité de : 

     consulter vos réunions 

 enregistrez l’URL de votre salle personnelle 

   démarrer une réunion 
   rejoindre une réunion 
   programmer une réunion 

 
Programmer une réunion 

 
Pour programmer une réunion, il suffit de : 

   Cliquez sur l’icône calendrier (« Réunions ») sur votre application de 

bureau Webex 
   Sélectionnez « Programmer une réunion » 

 
 

 
 

   Remplissez les champs : 
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1. Nom de la réunion 

2. Choix de la date et l’heure 

3. Choix du lien de votre réunion 

4. Ajout, si vous le désirez, d’un mot de passe 

5. Ajout de vos invités en inscrivant leur adresse email 

6. Choix d’écrire ou non une description 

7. Les paramètres avancés : choix du type, de la tonalité de votre audio et 

adaptez vos options de programmation selon votre réunion (co- 

organisateur, les invités peuvent rejoindre la réunion avant son 

démarrage, activation de la session scindée, verrouillage automatique) 

 
 

 
 

8. Cliquez sur « Programmer » 
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Démarrer une réunion 
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Pour démarrer une réunion, il suffit de : 

   Cliquez sur l’icône calendrier (« Réunions ») sur votre application de 

bureau Webex 

   Sélectionnez « Démarrer une réunion » 
 
 

 
 

   Paramétrez votre système et cliquez sur « Démarrer la réunion » 
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Rejoindre une réunion : 
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Pour rejoindre une réunion, il suffit de : 

   Cliquez sur l’icône calendrier (« Réunions ») sur votre application de 

bureau Webex 

   Sélectionnez « Rejoindre une réunion » 
 
 

 
 
 
 

   Saisissez les informations sur la réunion 

   Cliquez sur « Rejoindre » 
 
 
 


