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Tutoriel - Webex

Au sein de votre application webex, vous avez la possibilité de :
M consulter vos réunions
I enregistrez 'URL de votre salle personnelle

B démarrer uneréunion
B rejoindre uneréunion
B programmer une réunion

Programmer une réunion

Pour programmer une réunion, il suffit de :

B Cliquez sur l'icédne calendrier (« Réunions ») sur votre application de
bureau Webex

B Sélectionnez « Programmer une réunion »

® Ma salle personnelle ©
e} ' Réduire ~
- Démarrer une réunion Rejoindre une réunion
Démarrer une réunion Salle Saisissez les informations sur la
personnelle réunion
Réunions

< 22/06/2021 > Aujourd'hui B Liste ~
vendredi 18 juin 2021

s Point CCCP
) 1000- 1100 @

mardi 22 juin 2021

Aucune réunion

mercredi 23 juin 2021
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" Créer des ressources pédagogiques interactives avec Genially, HSP et thinglink
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B Remplissez les champs:
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Les personnes que vous avez invitées a la réunion
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Tutoriel - Webex

1. Nom de laréunion

2. Choix de ladate et 'heure

Choix du lien de votre réunion

Ajout, si vous le desirez, dun mot de passe

Ajout de vos invités en inscrivant leur adresse email

Choix d'écrire ou non une description

N o g bk~ »

Les parametres avances : choix du type, de la tonalité de votre audio et
adaptez vos options de programmation selon votre reunion (co-
organisateur, les invites peuvent rejoindre la réeunion avant son

démarrage, activation de la session scindée, verrouillage automatique)

N " < & és (3
< Parametres avancés [ Paramétres avancés (1

Options de programmation

Connexion audio  Options de programmation e
_— Coorganisateur

. i ® Me laisser choisir le coorganisateur de cette réunion. (Vous pouvez donner le rle de coorganisateur & un invité dans la liste des invités)

Type de connexion audio X

2 La premiére personne a rejoindre la réunion qui a un compte d'organisateur sur ce site devient un coorganisateur.

Audio Webex ~ Tous les invités qui ont un compte d sur ce site des lorsquiils rejoignent la réunion,

Afficher les numéros d'appel internationaux aux invités Rejoindre la réunion avant l'organisateur
B Les invités peuvent rejoindre la réunion avant le démarrage de la réunion

Tonalité d'entrée et de sortie
5~ minutes avant le démarrage de la réunion

Aucune tonalité b

Session scindée

Couper le son des invités O Activer la session scindée
Autoriser les invités a couper leur son au cours de la réunion Verrouillage automatique

O Toujours couper le son des invités lorsqu'ils rejoignent la réunion O Verrouiller ma réunion automatiquement aprés le démarrage de la réunion
minutes apres le démarrage de la réunion

8. Cliquez sur «Programmer »
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Démarrer une reunion

Pour démarrer une réeunion, il suffit de:

B Cliquez sur licéne calendrier (« Réunions ») sur votre application de
bureau Webex
Sélectionnez « Démarrer une réunion »

00
0o

(0]

Aide
.=

O -
o)
o
a
%
a2

Rechercher, se rencontrer et appeler cter  un périphérique

Ma salle personnelle (O

' Réduire ~
Démarrer une réunion Rejoindre une réunion Programmer une réunion
Démarrer une réunion Salle Saisissez les informations sur [a  Partager un lien et se rencontrer
personnelle réunion sltérieurement
Réunions < 22/06/2021 > Aujourdhui B Liste v
vendredi 18 juin 2021
Point CCCP
"
10:00 - 11:00 @
mardi 22 juin 2021
Aucune réunion
mercredi 23 juin 2021
o Créer des ressources pédagogiques interactives avec Genially, HSP et thinglink @

13:30 - 14:30

B Paramétrez votre systéme et cliquez sur « Démarrer la réunion »
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Pour entendre les

autres parler,
augmentez le volume
de votre systéme

5] Se connecter a un systéme vi 4% Audio : Utiliser I'audio de 'ordinateur 8 Testez le haut-parleur et le

¥ Rebirieson ~ 4 Démarerlaviddo -
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e Rejoindre une réunion:

Pour rejoindre une réunion, il suffit de :

B Cliquez sur licéne calendrier (« Réunions ») sur votre application de
bureau Webex
Sélectionnez « Rejoindre une réunion »

D Ma salle personnelle (O
@ ' Réduire ~
. Démarrer une réunion Rejoindre une réunion Programmer une réunion
Démarrer une réunion Salle Saisissez les informations suFla | Partager un lien et se rencontrer
personnelle réunion ultérieurement
Réunions < 22/06/2021 > Aujourdhui B Liste =
vendredi 18 juin 2021
Point CCCP
& 10:00 - 11:00 L
‘mardi 22 juin 2021
0o Aucune réunion
ao
mercredi 23 juin 2021
Aide
- yo Créer des ressources pédagogiques interactives avec Genially, HSP et thinglink °

Ungbvrsin 13:30 - 14:30

B Saisissez les informations sur laréunion
B Cliquez sur« Rejoindre »

Webex X

Rejoindre la réunion

Pour rejoindre une réunion, recherchez un nom pour
rejoindre la salle personnelle de quelgu'un, ou
saisissez un numéro de réunion, une adresse vidéo ou
un lien de réunion.

(O\ baisissez les informations de la réunion )
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