Al

Yo T Pédagolab

UmVé]I.‘S.té Centre d’appui a la pédagogie
de Poitiers

Webex

Public : Enseignant-es
B Prérequis : Etre inscrit-es a 'université de Poitiers

B Mots clefs : Webex — services

Version : 0.0.1
Date: 12/01/2023
Auteur(s) : Service commun informatique et multimédias

Licence :

L'Université de Poitiers bénéficie d'aides de ['Etat gérées par 'ANR au titre du programme
des Nouveaux Cursus Universitaire NCU ELANS-réf. ANR-18-NCUN-0026
et de France 2030 portant la référence ANR-21-DMES-0016.

P —
7~—~elans
° France\
@ anr agence nationale 26 G Dem'UP
de la recherche \/ et o roers


https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/

At

- — .
R D_ , Tutoriel - Les sessions PedaQOlab
Umverslte sci nde’es Centre d'appui a la pédagogie
de Poitiers

Table des matieres

Mise en place de Ia session SCINAEE.............oceceeeeeireeeceeecceeeeceeeeeree e e e aee e 3
Affecter les étudiants daNS UNE SE@SSION .......cccovieeeeeeeeeeeeeeeeereeeernnnenseeeessessssennnnssssnns 4
DiffUSer UN M@SSAQE ... i eeeees e e e e e e s e s e s e s e s e s e s e s e sseseenas 7

2

@elans

Dem'UP



Lt o i

m z Tutoriel - Les sessions PedagOlab

Université
de Poitiers

. . Centre d'appui a la pédagogie
scindées

Les sessions scindées sont utiles pour créer des groupes et que les etudiants partagent
des idées et/ou travaux collaboratifs.

Mise en place de la session scindée

Lors de votre cours sur Webex, vous avez deux techniques :

1)
B Afficher la barre du menu @ Webex @ normations s o | (UM
. . . . Fichier Edition Partager Affichage  Audio & Vidéo Participant Réunion | Sessionsseindées| Aide
Cliquez sur « Session scindée » P

B Sélectionnez « Activer la session
scindée »

2)
B Cliquez sur les trois petits o 5
points - —
Sélectionnez « Activer les Systeme vidéo

() Se connecter & un systéme vid...

sessions scindées »

Options de la réunion

@ Verrouiller la réunion [ o]
& Inviter et envoyer un rappel

& Copier le lien de la réunion

88 Activer les sessions scindées @

G Déplacer la réunion vers un pé... >

£ Démarrer un nouveau tableau .. Béta

e c®O

oo
a+

Vous pouvez alors choisir le nombre de sessions (100 maximum) et comment les
étudiants y sont affectés (automatiquement, manuellement ou laisser le choix aux
etudiants) :

Créez des sessions scindées X

<>

Nombre de sessions scindées : ﬂ

participants par session : 0

© Affecter automatiquement les participants
() Affecter les participants manuellement

(O Autoriser les participants a choisir toutes les sess...

Créer des affectations Annuler
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Affecter les étudiants dans une session

Vous pouvez affecter les étudiants de deux manieres :

1)
B Cochez une personne ou sélectionnez tous les participants
Cliquez sur « Déplacer vers... »

Affectations de la session scindée X

Non affecté(s) (1) Sessions scindées (2) |+ Ajouter la session

(Q Rechercher bl v & Session scindée 1 (0)

—
~|& Session scindée ... Renommer Affecter Plus
[) Sélectionn... | Déplacer vers ...

Lydie Machado
o8

Qrganisateur, moi

@ Paramétres  C Réinitialiser

B Cliquez sur la session de votre choix

Non affecté(s) (1)  Sélectionné : 1 Se
(Q Rechercher ] N
v

Sélectionn... | Déplacer vers ...

Lvidia Marchad
]

[ Session scindée 1 (0)

Session scindée 2 (0)

Nouvelle session scindée

2)
B Cliquez sur « Affecter »
Choisissez le/les étudiants

Sessions scindées (2) | t+ Ajouter la session

v @ Session scindée 1 (0)

Vv @ Session scindée .. Renommer Affecter Plus

—

[O Rechercher

Lydie Machado
08T
Organisateur, moi
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En cliqguant sur « Plus », vous pouvez autoriser tout le monde a rejoindre la session :

Sessions scindées (2) |t Ajouter la session

Vv & Session scindée 1 (0)

v & Session scindée ... Renommer Affecter Plus

‘ [ Autoriser tout le monde a rejoindre IJ ‘

Supprimer

Vous avez aussi la possibilite :

D'ajouter une session ;

En cliquant sur lengrenage « Paramétres », une étiquette s'ouvre pour configurer
les parametres de la session ;

Réinitialiser la session.

Affectations de la session scindée

. .y - . )
Non affecté(s) (1)  Sélectionné : 1 Sessions scindées (2) | * Ajouter la session |

[Q Rechercher ] Vv @ Session scindée 1 (0)

v @ Session scindée 2 (0)
Sélectionn... | Déplacer vers ...

‘ Autoriser les invités a retourner a la réunion principale
Autoriser les invités a rejoindre la session ultérieurement

I:] Mettre fin aux sessions scindées automatiquement
aprés :

30 C minutes

Lorsque les sessions prennent fin, donnez plus de temps
aux participants avant de retourner a la réunion
principale

Configurer le compte a rebours : secondes
% Paramétres C Réinitialiser Démarrer les sessions scindées

B Enfin, vous pouvez démarrer les sessions scindées
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En tant qu'administrateur de la session, vous avez la possibilité de :

affecter une personne dans une session ;
rejoindre une session ;

diffuser un message ;

mettre fin a toutes les sessions scindées.

Affectations de la session scindée

@ Heure de la session scindée : 00:42

Non affecté(s) (1) Sessions scindées (2)
(Q S — j Vv 6 Session scindée 1 (0) Plus Rejoindre
Vv @ Session scindée 2 (0) Rejoindre

[ sélectionn... ( Déplacer vers ... )

Lydie Machado
Ry

Organisateur, moi

& Paramétres  (°) Diffusion Mettre fin a toutes les sessions scindées

Quand vous rejoignez une session et que vous désirez retourner aux affectations :

M Cliquez sur le symbole

N

Y Rétablir le son v & Démarrer la vidéo v @E ® © e

Vous pouvez aussi retrouver ces parametrages sur la barre du menu en cliquant sur
« Session scindées » :

Sessions scindées  Aide

Mettre fin a toutes les sessions scindées

Affectations des sessions scindées

Rejoindre la session scindée 4

Quitter la session scindée

Diffuser le message
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Diffuser un message

Vous pouvez diffuser un message en - Afcotomaiemminie
. - . @ Heure de la session scindée : 00:42
cliquant sur « Diffusion »

Non affecté(s) (1) Sessions scindées (2)

v 6 Session scindée 2 (0)
[ Sélectionn...  Déplacer vers

: Lydie Machado
o8

Organisateur, moi

& Paramétres (<) Diffusion Mettre fin & toutes les sessions scindées

Ou

Afficher la barre du menu Ai
Sessions scindées  Aide

Cliquez sur « Session scindée »
Sélectionnez « Diffuser un
message »

Mettre fin a toutes les sessions scindées

Affectations des sessions scindées

Rejoindre |a session scindée 4

Quitter la session scindée

Diffuser le message

Vous pouvez alors diffuser un message :

a une session spécifique ou a toutes les sessions ;
a tous les participants ou a tous les organisateurs.

Diffuser a toutes les sessions scindées X
Diffuser a :
(Toutes les sessions v] ( Tous les participants Vj]

Saisissez un message de diffusion

Envoyer Annuler
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