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Créer un groupe  

Pour créer un groupe, il faut tout d’abord :  

 Cliquez sur « Participant » :  

 

 

 Cliquez sur le menu déroulant et choisissez « Groupes » :  

 

 

 

Vous avez alors deux possibilités pour créer un groupe :  

✓ Manuellement 
✓ Automatiquement 

 

1- Créer manuellement des groupes  

 Cliquez sur « Créer un groupe » : 
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Vous pouvez alors : 

 

 
1. Choisir un nom pour votre groupe. 
2. Choisir d’ajouter une messagerie de groupe ou non. 
3. Choisir d’ajouter une image ou non. 

 

 Cliquez sur « Enregistrer » : 

 

  

 Recommencez l’opération autant de fois que de groupe. 

 

Puis :  

 Cliquez sur le groupe. 
 Sélectionnez 

« Ajouter/retirer des 
utilisateurs » : 
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 Sélectionnez les utilisateurs. 

 Cliquez sur « Ajouter » : 

 

 

 Cliquez sur « Retour aux groupes » pour revenir à la page précédente : 
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2- Créer des groupes automatiquement  

 Cliquez sur « Créer des groupes 
automatiquement » : 

 

 

 Les différents paramètres sont :  

1. Choisir un schéma de 
dénomination (Groupe @ -> Groupe 
A, B, C ; Groupe # -> Groupe 1, 2, 3). 
2. Choisir le nombre de 
groupes/membres. 
3. Choisir si vous voulez que vos 
groupes détiennent ou non une 
messagerie. 
4. Choisir la sélection des 
utilisateurs avec le rôle (ex : pour 
des groupes étudiants, sélectionnez 
« Etudiant » pour « Sélectionnez des 
utilisateurs avec le rôle »). 
5. Choisir la sélection des 
membres de la cohorte. 
6. Choisir la répartition des 
membres (aléatoire ou par ordre 
alphabétique). 

 

 

 Cliquez sur « Envoyer » : 
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3- Créer automatiquement un groupe lié à une cohorte 
 

Créer un groupe synchronisé avec une cohorte vous permet de gagner du temps si le 
groupe souhaité correspond à une cohorte disponible dans la liste. 

 

            Commencez par inscrire la cohorte au cours de façon synchronisée. Pour cela 
cliquez sur « Participants » : 

 

 

 Cliquez sur « Utilisateurs inscrits » et choisissez « Méthodes d’inscription » dans 
le menu déroulant :  
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 Cliquez sur « Choisir » en bas de page et sélectionnez « Synchronisation des 
cohortes » : 

 

 Entrez le début du nom de la cohorte que vous souhaitez inscrire et sélectionnez-
là :  

 

 

 Puis, en face de « Ajouter au 
groupe », sélectionnez 
« Créer un groupe » (ou vous 
pouvez les ajouter dans des 
groupes créés au préalable), 
puis cliquez sur « Ajouter 
méthode ». Ainsi, un groupe 
du même nom que la cohorte 
sera automatiquement créé : 

 

 

 

Si vous avez déjà inscrit la cohorte synchronisée et que vous souhaitez l’ajouter 
automatiquement à un groupe par la suite, vous pouvez cliquer sur « Participants » puis 
sur le menu déroulant « Utilisateurs inscrits », choisissez « Méthodes d’inscription ». 
Cliquez ensuite sur l’engrenage en face de la cohorte pour laquelle vous souhaitez créer 
un groupe. Sélectionnez « Créer un groupe » dans « Ajouter au groupe ».  
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Restreindre l’accès à des sections ou contenus  

Une fois les groupes créés, vous pouvez choisir de restreindre l’accès au cours.  

Si vous souhaitez qu’un groupe ait un accès à une ressource et l’autre non :  

 

 Activez le mode édition : 

 

 

 Cliquez sur les trois petits points selon la ressource et sélectionnez 

« Paramètres » :  

 

 Allez dans la partie « Restreindre d’accès ». 
 Cliquez sur « Ajouter une restriction » :  

 

 

 Choisissez « Groupe » :  
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Si vous voulez que le groupe 1 ait accès : l’étudiant doit remplir les conditions suivantes.  

Si vous voulez que le groupe 1 n’ait pas accès : l’étudiant ne doit pas remplir les conditions 
suivantes. 

 

 

 

 

 

 

 Cliquez sur « Enregistrer et revenir au cours » :  

 

 

 Un message s’affiche : 

 

 

 Pour que le message ne s'affiche pas pour les étudiants de l'autre groupe, il faut 
cliquer sur l'œil quand on choisit la restriction :  
 
 

 

 

 

 

 


