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Il faut savoir que pour les inscriptions par cohorte synchronisée ou par lien méta-cours, 
il n'est pas possible de supprimer les participants individuellement. En effet, en utilisant 
ces deux méthodes, les inscriptions sont synchronisées et se font automatiquement. 
Vous pouvez toutefois supprimer la cohorte entière ou bien toutes les personnes 
inscrites par lien méta-cours depuis l'interface « Méthodes d’inscription ». 

 

Supprimer une cohorte synchronisée 

Voici la démarche à suivre pour supprimer une cohorte synchronisée :  

 Sur votre cours, cliquez sur « Participants » : 

 

 Cliquez sur le menu déroulant pour choisir « Méthodes d’inscription » : 

 

 Cliquez sur la poubelle sur la ligne de la cohorte synchronisée que vous souhaitez 
désinscrire :  
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 Cliquez sur « Continuer » :  

 

 

Supprimer des utilisateurs inscrits manuellement 

1- Via la page des utilisateurs inscrits  

 Sur votre cours, cliquez sur « Participants » : 

 

Pour plusieurs utilisateurs :  

 Cochez la case en face du nom et du prénom. 
 Cliquez sur le menu déroulant « Pour les utilisateurs sélectionnés … ». 
 Choisissez dans la partie « Inscriptions manuelles », l’option « Supprimer les 

inscriptions sélectionnés » :  
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 UPdago vous informe des utilisateurs qui ont été désinscrits de votre cours :  

 

 

Pour un utilisateur :  

 Cliquez sur la poubelle sur la ligne de l’utilisateur :  

 

 Cliquez sur « Désinscription » :  

 

 

2- Via la page des méthodes d’inscription  

 Sur votre cours, cliquez sur « Participants » : 

 

 Cliquez sur le menu déroulant pour choisir « Méthodes d’inscription » : 
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 Cliquez sur l’icône du personnage sur la ligne « Inscriptions manuelles » :  

 

 Cliquez sur la ou les utilisateurs à supprimer (restez appuyé sur Ctrl et 
sélectionnez les participants) et l’icône « Supprimer » :  

 

 

Supprimer des participants inscrits en auto-inscription  
 Sur votre cours, cliquez sur « Participants » : 
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Pour plusieurs utilisateurs :  

 Cochez la case en face du nom et du prénom. 
 Cliquez sur le menu déroulant « Pour les utilisateurs sélectionnés … ». 
 Choisissez dans la partie « Auto-inscription », l’option « Supprimer les inscriptions 

des utilisateurs sélectionnés » :  
 

 

 

 UPdago vous informe des utilisateurs qui ont été désinscrits de votre cours :  

 

 

Pour un utilisateur :  

 Cliquez sur la poubelle sur la ligne de l’utilisateur :  

 

 Cliquez sur « Désinscription » :  
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Supprimer des utilisateurs inscrits par lien méta-cours 
 

L’inscription par méta-cours permet automatiquement d’ajouter à votre cours, tous les 
étudiants présents dans un autre de vos cours.  

 Exemple :  Si vous avez pris le temps d’inscrire plusieurs cohortes et plusieurs 
enseignants dans l’un de vos cours et que les mêmes utilisateurs sont concernés par 
un autre de vos cours, cette méthode vous permettra de tous les inscrire en une seule 
fois. Vous pouvez choisir uniquement parmi les cours que vous avez vous-mêmes 
créés. 
 

Sur votre cours, cliquez sur « Participants » : 

 

 

 Cliquez sur le menu déroulant pour choisir « Méthodes d’inscription » : 

 

 Cliquez sur la poubelle sur la ligne « Lien méta-cours » :  
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 Cliquez sur « Continuer » :  

 

 

En utilisant cette démarche, vous supprimez la méthode d’inscription de 
votre cours, de ce fait, cela supprime tous les utilisateurs inscrits de cette 
manière.  


