
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

UPdago 
L’auto-inscription des étudiants dans des groupes 

 
 

Premiers pas 

  Public : Enseignant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : UPdago – services  

 

 

 Public : Étudiant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : webex – meetings – services - étudiant 
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Ce tutoriel vous permettra de faire choisir aux étudiants leur groupe de travail 
et d’exporter les données sous forme de tableur 

 

Programmation de l’auto-inscription 

 Activez le « mode édition » 

 

 Ajoutez une ressource  

 

 Choisissez comme activité « Choix de groupe » 
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 Ajouter un nom et une description si vous le désirez 

 

 
 Allez dans « réglages divers »  

 

 

1. Cochez ou non la case « Permettre l’inscription à plusieurs groupes » si 
vous désirez que les étudiants s’inscrivent dans plusieurs groupes 

2. Publier les résultats : vous pouvez choisir de toujours afficher les résultats 
aux étudiants, ne pas afficher les résultats, afficher les résultats aux étudiants 
après leur réponse, afficher les résultats aux étudiants après la fermeture du 
choix  

3. Confidentialité des résultats : vous pouvez choisir de publier les résultats de 
façon anonyme, les étudiants ne verront pas les noms des personnes dans 
leur groupe ou vous pouvez choisir de publier les résultats complets en ne 
cachant pas les noms des étudiants et leurs choix  

4. Autoriser la modification du choix : vous pouvez choisir ou nom d’autoriser la 
modification du choix de groupe des étudiants  

5. Affiner une colonne pour sans réponse  
6. Limiter le nombre de réponses : cette option permet de limiter de nombre 

de personne au sein d’un groupe. Lorsque la limite est atteinte, aucun 
étudiant peut s’inscrire dans un groupe. Par exemple, si vous choisissez une 
limitation à 20 personnes, le groupe ne dépassera pas 20 personnes. Vous 
pouvez choisir d’appliquer cette limite à tous les groupes ou de modifier la 
limite d’un groupe à l’autre.  

7. Limite générale : le nombre de personne dans un groupe  
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 Allez dans la partie « Groupes »  

 Sélectionnez les groupes 
 Ajouter les groupes  

 

 

 

Dans cet exemple, 10 étudiants peuvent s’inscrire dans un groupe, limité à 5 par 
groupe : 

 

 

 Cliquez sur « Enregistrer et afficher » 

  

 

Ceci fait, vous pouvez visualiser les groupes :  

 Vous avez la possibilité d’afficher les descriptions et les membres du 
groupe au sein de votre cours  
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Afficher les résultats  

Pour avoir un résumé de qui appartient à quel groupe, vous avez la possibilité de 
télécharger un fichier en format Excel.  

 

 Sur la page de votre activité, cliquez sur « Afficher … réponses »  

 

 Cliquez sur « Télécharger en format Excel » 

 

 

 

 

 Quand le fichier est téléchargé, ouvrez-le  

 Vous pouvez ainsi retrouver le nom, le prénom, le numéro d’identification, 

l’email, le groupe et le choix de l’étudiant  
 

 

 

 

 


