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Tutoriel — Messagerie collaborative

o ? Visualiser les emplois du temps d'UPplanning dans la
2 messagerie UPmail

1- Récupération de 'URL correspondant a votre emploi du temps

Il Sélection de la ou des ressource(s) concernée(s) : dans 'ENT, le
planning affichée (sélectionné) par défaut est celui de votre formation.

LISTE DES RESSOURCES

Mom -
[ [L'_] M2 Géographie -
i+ [ M2 Histoire, Civilisati
i+ ) M2 Info Com - ESDO
i [J M2 Info Com - WEE |
b ) M2 Mondes Madiéva
[ [L'_] M2 Musicologie
i+ ) M2 Philosophie
4 ] M2 Psychologie
4 ] Semestre 1
i ] M2 Clinique F
i ] M2 Criminolo
I [ M2 Ingénierie
I [ M2 Neuropsy
I [ M2 Pro et Re
> ([ M2 Psycholog
i [ Psycho. Educ
b [ Semesire 2

i [ M2 Sociologie - Méth
i [ 907 - 1AE
i J909-Fss
I ) 910 - ENSI Paitiers
B 911 - IRIAF

912 - INSPE

Vous pouvez sélectionner uniquement les ressources qui vous
concernent (CM, TD, TP, options ..) dans la partie de gauche, grace a la
sélection multiple avec [CTRLI + [clicl.
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-

o 2 B Cliquez sur « Export Agenda... » en bas a gauche

LISTE DES RESSOURCES

Mom =«
[ C] M2 Géographie -
i+ [ M2 Histoire, Civilizati
i ) M2 Info Com - ESDO
i [J M2 Info Com - WEE |
b ) M2 Mondes Madigva
[ C] M2 Musicologie
I ) M2 Philosophie
4 EL:_] M2 Psychologie
4 q_:l Semestre 1
i ] M2 Clinique F
I [ M2 Criminolo
I [ M2 Ingénierie
I [ M2 Neuropsy
I ] M2 Pro et Re
i ] M2 Psychaloc
[ ;L‘_] P=ycho. Educ
[ |If_:| Semestre 2
i [ M2 Sociclogie - Méth
b [ 907 - 1AE
ol e09-Fss
I ) 910 - ENSI Poitiers
B 911 - IRIAF

B J 912 - INSPE

Puis cliquez sur le bouton « Générer URL » (la case iCalendar doit étre
cocheée).
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-

= = Export ICalendar ou VCalendar

— Période

Date de début | 19/10/2020 (3 Date de fin |25/10/2020 |[3

Mombre d'activités 3 &tre exportées 17

— Client agenda

Attention, selon le client agenda utilisé, des doublons peuvent survenir lors d'un second
import: l'interprétation des formats icalendar et vealendar reste trés libre, en particulier sur
la définition de l'unicité des événements. Avant import, nous vous conseillons d'effectuer
une sauvegarde de voire agenda.

@ ICzlendar (Outlook/Mozilla/Google Calendar/ICal)
() wcalendar {Palm Desktop)

[ Ok | | Génerer URL | Annuler |

B Une URL est générée, et vous pouvez alors copier cette URL et vous en
servir pour importer / synchroniser les événements dans d'autres
agendas.

Export ICalendar ou VCalendar

—URL généné

hitp:ffupplanning.appli. univ-
poitiers fr/jsp/custom/modules/plannings/ianonymous cal.jsp?
resources=146758&projectld=11&calType=ical&nbWeeks=15

|  Fermer

‘@):_ Le [CTRLI+[clicl sur une ligne permet d'afficher plusieurs plannings en
Nt méme temps, c'est la multisélection (les lignes restent selectionnées).

2- Importation / synchronisation le calendrier UPmail

B Connectez-vous a la messagerie collaborative UPmail (Zimbra)  avec
vos identifiants de compte SEL (a partir de 'ENT ou via
upmail.univpoitiers.fr)
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2 Cliquez ensuite sur l'onglet « Calendrier »
= =2
WET Contacts Calendrier Taches Préférences
Supprimer v T | e Aujourd hui
¥ Calendriers 2020 Lun 19 Oct

|7 B Calendrier

B Sélectionnez « Ajouter un calendrier externe (autre) »

Mail Contacts Calendrier Taches Preférences

¥ Calendriers

Mouveau calendrier [nl]
21T o alntrereeme o]
[ | TF Corbeile " Cocher tout |

m Déecocher tout
Recherches
Tags (Iibellés) _J Envoyer un lien Libre et Occupé comme »
= Rechercher des partages

10:00

¥ Zimlets

W Archiver

B Cliquez sur « Ajouter un calendrier externe »

Cliquez sur Suivant

Ajouter un calendrier externe

Source : (7) Calendrier Google
() Calendrier Yahoo!

() Ajouter un calendrier externe (autre)

[ Suivant H Annuler |

B Sélectionnez le type d'abonnement « Abonnement iCAL et collez 'URL »
copiée a partir d'UPplanning dans la zone, URL ICS
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2 M Cliquez sur suivant
m
=
Ajouter un calendrier externe (autre)
Type : | Compte CalDAV "
Adresse mail : Compte CalDAV
Abonnement iCAL |
Mot de passe :
Serveur CalDAY : | www.exemple.com
| Retour | | Suivant || Annuler |
Choisissez un nom et une couleur
M Validez en cliquant sur OK
Ajouter un calendrier externe
Nom :
Couleur |B Bleu "|
] Exclure ce calendrier pour le rapport des disponibilités
‘ Retour ‘ ‘ oK || Annuler |
M Visualiser
lum
. ||5m
Im)o
Ao
Université

dePoitiers

7/8 . 4



Tutoriel — Messagerie collaborative

-

Il faut que le calendrier soit coché pour étre visible

Mail Contacts Calendrier
Nouveau rendez-vous - Suppri

A ¥ Calendriers 2020

[v| B calendrier
B -upPplanning e
[ 1 TF Corbeile

Pour forcer la synchronisation du calendrier, n'hésitez pas a :
I Faire un clic droit sur le calendrier « UPplanning »

Cliquez sur « Recharger »

=3 Nouveau rendez-vous v Supprimer é v |l 4

¥ Calendriers 2020 Lu

[v B calendrier

[v B -UPplannina  + 1

[ §F Corbe %3 Nouveau calendrier ]
C Recharger "

[& Calen ] Partager le calendrier

[ @ caleni & Deplacer

(B Calen XK Supprimer
[Z] Editer propriétés
[ @& calen {4 s'affiche dans une nouvelle fenétre

'g Ll AF fm KTARL e T =

Dans UPplanning, vous pouvez changer de groupe d'un semestre a
l'autre, il faut alors supprimer (Parameétres - Agenda - se désabonner),

A 'agenda correspondant a UPplanning et refaire la manipulation avec la
nouvelle URL. Il en va de méme pour chaque changement d'annee
universitaire.
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