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Visualiser les emplois du temps d’UPplanning dans la 
messagerie UPmail 

1- Récupération de l’URL correspondant à votre emploi du temps 

 Sélection de la ou des ressource(s) concernée(s) : dans l’ENT, le 
planning affiché (sélectionné) par défaut est celui de votre formation.  

 

 
 

 Vous pouvez sélectionner uniquement les ressources qui vous 
concernent (CM, TD, TP, options …) dans la partie de gauche, grâce à la 
sélection multiple avec [CTRL] + [clic]. 
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 Cliquez sur « Export Agenda… » en bas à gauche 

 
 

 
 

 Puis cliquez sur le bouton « Générer URL » (la case iCalendar doit être 
cochée). 
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 Une URL est générée, et vous pouvez alors copier cette URL et vous en 

servir pour importer / synchroniser les événements dans d’autres 
agendas. 

 

 
 
 

Le [CTRL]+[clic] sur une ligne permet d’afficher plusieurs plannings en 
même temps, c’est la multisélection (les lignes restent sélectionnées). 

 
 
 

2- Importation / synchronisation le calendrier UPmail 

 Connectez-vous à la messagerie collaborative UPmail (Zimbra) l avec 
vos identifiants de compte SEL (à partir de l’ENT ou via 
upmail.univpoitiers.fr) 
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 Cliquez ensuite sur l’onglet « Calendrier » 

 
 

 Sélectionnez « Ajouter un calendrier externe (autre) » 

 
 
 

 Cliquez sur « Ajouter un calendrier externe » 

 Cliquez sur Suivant  

 

 
 

 Sélectionnez le type d’abonnement « Abonnement iCAL et collez l’URL » 
copiée à partir d’UPplanning dans la zone, URL ICS 
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 Cliquez sur suivant  

 

 
 

 Choisissez un nom et une couleur  

 Validez en cliquant sur OK 

 
 

 Visualiser  
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Il faut que le calendrier soit coché pour être visible  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Pour forcer la synchronisation du calendrier, n’hésitez pas à :  
 

 Faire un clic droit sur le calendrier « UPplanning »  
 

 Cliquez sur « Recharger » 
 

 
 
 
 
Dans UPplanning, vous pouvez changer de groupe d’un semestre à 
l’autre, il faut alors supprimer (Paramètres – Agenda – se désabonner), 
l’agenda correspondant à UPplanning et refaire la manipulation avec la 
nouvelle URL. Il en va de même pour chaque changement d’année 
universitaire. 


