
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Microsoft TEAMS 
Téléchargement et connexion 

 

Tutoriel 
 

Tutoriel 
 

Tutoriel 
 

Tutoriel 
 

Tutoriel 
 

Tutoriel 
 

Tutoriel 
 

Gestion des tâches 

 Public : Étudiant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : Microsoft TEAMS - services - étudiant 

 
 

 Public : Étudiant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : webex – meetings – services - étudiant 

 
 

 Public : Étudiant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : webex – meetings – services - étudiant 

 
 

 Public : Étudiant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : webex – meetings – services - étudiant 

 
 

 Public : Étudiant·es 

 

 Version : 0.0.1 

 Date : 18/01/2021 

 Auteur(s) : Service commun informatique et multimédias 

 Licence :  

 

Cette œuvre est mise à disposition selon les termes de la Licence Creative Commons CC BY-NC-SA France 
[https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/] 

 

 

 Version : 0.0.1 
 Date : 20/07/2020 

 Auteur(s) : Service commun informatique et multimédias 

 Licence :  

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/


 
 

 

 

   
 

2/5 

Tutoriel – Microsoft TEAMS 

 

 

Table des matières  

Télécharger l’application ............................................................................................................ 3 

Interface .............................................................................................................................................. 4 

  



 
 

 

 

   
 

3/5 

Tutoriel – Microsoft TEAMS 

Microsotf Teams est un logiciel sur PC, MAC et appareil mobile gratuit qui 
permet de : 

 Réunir les étudiants et enseignants 

 Utiliser un système de conversation instantanée 

 Modifier en toute sécurité des fichiers simultanément 

 Afficher des mentions grâce aux icônes 

 Mentionner une personne avec le « @ » 

 Le personnaliser en ajoutant des notes, des sites Web et des applications 

Télécharger l’application  

Pour télécharger l’application, il faut :  

 Allez à cette adresse URL https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-

teams/download-app et télécharger l’application sur votre ordinateur ou 
votre téléphone  

 
 Cliquez sur « Télécharger Teams » 

 

https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-teams/download-app
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Sur votre ordinateur :  

 Acceptez que le logiciel s’installe sur votre ordinateur  
 Cliquez sur le fichier télécharger et entrez votre messagerie universitaire  

 

 Tapez ensuite votre mot de passe de votre adresse universitaire  
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1. Ligne de commande pour lancer directement des programmes ou des 
actions  

2. Menu utilisateur et configuration 
3. Activités : les notifications, likes, mises à jour  
4. Conversations privées ou par groupe  
5. Equipes  
6. Devoirs : Devoir à rendre, partie créée par l’enseignant  
7. Appels : les appels incluant la visioconférence  
8. Fichiers : accès rapide à tous les fichiers  
9. Les trois petits points : applications à ajouter  
10. Application : l’accès aux applications partenaires 
11. Aide : aide, suggestion, problème  

 


