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s Créer un sondage dans Webex Meetings sous Windows

B Sélectionnez « Affichage »
B Cliquez sur « Fenétres »

Puis « Gérer les fenétres »

Q Cisco Webex Meetings @ Informations sur la réunion  Masquer la barre de menu A @ Connecté » - @

Fichier Edition Partager JAFfIERAGE] Audio & Vidéo Participant Réunion Session scindée  Aide

lie Machado

Fenétres . Restaurer la disposition

v Afficher | vidéo du participant

. Moi

v Afficher les commandes de la réunion  Ctrl+Maj.+Q ‘

Gérer les fenétres..

Thémes

g Rétablirleson ~ [ Démarrer la vidéo ~ (1) Partager © Enregistrer ° 8|0 |

Une fenétre s'ouvre ;

B Sur la page Gérer les panneaux, sélectionnez « Sondage » et cliquez sur
« Ajouter »

B Cliquez ensuite sur « OK »

Gérer les fenétres

Sélectionnez les fenétres a afficher :

Fenétres Fenétres actuelles :
Visionneuse multimédia Participants
Sondage | - Chat

Ajouter > Notes *

Rem... Seules les quatre premiéres fenétres apparaitront dans la
barre d'icénes flottante. Les autres fenétres seront
disponibles dans le menu.

Autoriser les participants a changer l'ordre des fenétres

Réinitialiser OK Annuler

dobede 3/10 ‘/
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YL Cliquez sur les trois petits points tout a droite de l'écran
B Sélectionnez « Sondages »

Q Gisco Webex Meetings @ Informations sur la réunion  Masquer la barre de menu A @ Connecté » - C

Fichier Edition Partager Affichage Audio & Vidéo Participant Réunion Session scindée Aide

Lydie Machado

Organisateur, moi

@ Notes
o) Sondage
——
4 Rétablirleson ¥ [ Démarrer lavidéo ¥~ (1) © ° & O
B Sélectionnez le type de question dans la liste déroulante
Q Cisco Webex Meetings @ Informations sur la réunion ~ Masquer la bafre de menu ~ @ Connecté » - @
Fichier Edition Partager Affichage Audio & Vidéo Participant Réunion Session scindée Aide
~ Sondage x
=]
Lydie Machado
O rg da nlsateu r,. mol Choix multiples - Réponse unique &
l Choix multiples - Réponse unique
Choix multiples - Réponses multiples 2
3 Réponse courte
Enregistrer les réponses individuelles
Options..
i Rétablirle son ~  [% Démarrer lavidéo ~ (1 © ° & O

1. Choix multiples - Réponse unique : sondage avec une seule réponse parmi
une liste de possibilites

Ao
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N 2. Choix multiples - Réponses multiples : sondage avec plusieurs reponses
dans une liste de possibilités

3. Réponse courte : sondage avec un type de réponse courte

Cliquez ensuite sur « Nouveau »

Question

Type : | Choix multiples - Réponse unique ~

Nouveau

Dans la zone de texte qui apparait en haut de « Type » :

B Tapez votre question et cliquez sur la touche « Entrée » pour entrer votre
réponse

Cela se presente de cette maniere

Question a choix unique

v Sondage

B &M~ 0 1

1. Question Réponse Unique
A. Bonne Réponse
B. Mauvaise Réponse

C. Mauvaise Réponse

Question a choix multiples

v Sondage

B M~ 8 1

2. Question choix multiples
A. Bonne réponse
B. Bonne réponse

C. Mauvaise réponse

5/10
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YL Réponse courte

v Sondage

B M~ @ 1

L. DUIHIC TCUTIaT

C. Mauvaise réponse

3. Question Courte

Réponse courte

Ensuite :

Q Cisco Webex Meetings @ Informations sur la réunion | Masquer la barre da menu A

@ Conne
Eichier Edition Partager Affichage Audio & Vidéo Participant Béunion Session scindée  Ade

+ Sondage

=]

Lydie Machado

Organisateur, moi Tyoe: [T S ——

Cheix multiples - Réponse unique

e courte

onses individuelles

A Rétablirleson ~ (% Démarrerlavidéo ~ (B @ - °

B Sélectionnez ensuite « Ouvrir le sondage »

@ Gisco Webex Meetings @ Informations sur la réunion ~ Masquer la barre de menu ~

Eichier fdition Partager  Affichage Audio & Vidéa Participant Béunion Session scindée  Aide

Lydie Machado

Organisateur, moi

£ Rétablirle son ~

0 Démarrer lavidéo ~ (N @ - °
Ao
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B Cliquez sur « Options » pour choisir le temps d'affichage du sondage

) Options de sondage
Minuteur
Affichage

Alarme : | 5.00 minutes

oK Annuler

v Sondage

=]

Type:  Cheix multiples - Répanse unique

Choix multiples - Réponse unique
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N Le sondage se presente de cette maniere :
v Sondage X
&)
Questions Résultat  Graphiqu...
2. Question choix multiples

A. Bonne réponse 0/0 (0%)

B. Bonne réponse 0/0 (0%)

C. Mauvaise réponse 0/0 (0%)

Pas de réponse 0/0 (0%)

3. Question Courte

Réponse courte

N'a pas commencé - 0/0 (0%)
En cours 0/0 (0%)
Terminé 0/0 (0%)

Temps restant : 4:24 Limite de temps : 5:00

Fermer sondage

Vous pouvez :

B Enregistrez les résultats du sondage en cliquant sur cette icone en haut :

v Sondage

(Y]

Créer un sondage dans Webex Meetings sous MAC

Pour créer un sondage, c'est le méme processus que sous Windows. Seulement,
pour ajouter une question ou une reponse :

Cliquez sur l'icone « Ajouter une question » i pour ajouter une
nouvelle question

Cliquez sur licone « Ajouter une réponse > “ pour ajouter une
nouvelle réponse

oAbt

Université
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e Fonctionnalités

1| (2| |3 |4 5
B I ¢ U = BT

1. Ouvrir un fichier de questionnaire de sondage pour afficher le questionnaire
sur votre panneau de sondage

2. Enregistrer le questionnaire
3. Modifier une question ou une réponse
4. Supprimer une question

5. Réorganiser les questions ou les réponses : Sélectionnez la question ou la
réponse, puis cliquez l'icone monter ou descendre

Vous pouvez modifier le type de questions en :
B Cliquant sur la question
B Choisir un nouveau type

Cliquez sur « Modifier le type de questions »

Question

Type : | Choix multiples - Réponses multiples e

Nouveau Modifier le type

B Cliquez sur « Effacer tout »

8/12
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“ v Sondage X
B 8 ~Z 0
1. Question
A. Réponse 1
Question
Type: | Choix multiples - Réponses multiples ~
Nouveau Modifier le type
Réponse
Ajouter

Enregistrer les réponses individuelles

Effacer tout Options... Ouvrir le sondage

Quand le sondage est terminé :

B Cliquez sur « fermez le sondage »

A Par défaut, seul l'organisateur peut voir les résultats

Dans la partie partage avec les participants, vous pouvez cocher et partager :
Les résultats du sondage directement sur l'application a droite de l'écran
et/ou

Les résultats du sondage individuel : une fenétre s'ouvre avec les résultats
et un partage d'écran

[Arreter le parta... 00
Pause P

Résultats indivic

Réunion :
Sujet : Salle personnelle de Lydie Machado
Organisateur : Lydie Machado
Nombre de participants :0
Sondage :
Type : Reésultats individuels
Date : mardi 17 novembre 2020
Heure : 11:25
Durée effective : 0 minutes 0 secondes
Limite de temps : 5 minutes 0 secondes

Q1.Question

Réponses Résultat |0
Réponse 1 00 0
Aot Pas de réponse 010 0 9 / 10
s
Fhonne e . .
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M Cliquez sur « Appliquer »
Partager avec les participants
L} Résultats du sondage
L) Résultats individuels
Appliquer
Pour afficher les résultats individuels, il faut tout cocher la case « Enregistrer les
réponses individuelles » pendant la création du questionnaire :
v Sondage x
B &8 7 ©
1. Question
A. Réponse 1
Question
Type : | Choix multiples - Réponse unique v
Nouveau
Réponse
Ajouter
Enregistrer les réponses individuelles
Effacer tout Options... Ouvrir le sondage
L OF L
Elaborer un sondage en avance pour l'utiliser lors d'une
reunion
Vous avez la possibilite de préparer en avance un sondage pour lutiliser
ultérieurement lors d'une réunion, il suffit :
B D'ouvrir votre salle personnelle et de cliquer sur « Démarrer une réunion »
L -
Réunions
& ' https//univ-poitiers webex.com/meet/lydie.machado [ (@
8
© @
(X
Démarrer une réunion Rejoindre une réunion Programmer une réunion
‘ Démarrer une réunion Salle Saisissez les informations sur la Partager un lien et se rencontrer
personnelle réunion ultérieurement
10/12 7
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N Cliquez sur les trois petits points tout a droite de l'écran

B Sélectionnez « Sondages »

Lydie Machado

Organisateur, moi

g Ritablrleson ~ DB Démararlavidio ~ (0 | @ ° a ol

B Suivez les informations citées au sein des chapitres « Créer un sondage
sous [..] » selon la version de votre ordinateur
Quand votre sondage est prét, cliquez sur « Enregistrer »

~ Sondage x
B ~Z 08

Questionnaire :

TEST

Question

Type: Réponse courte

Nouveau

Réponse

Enregistrer les réponses individuelles

Effacer tout Options... Ouvrir le sondage

B Placez votre fichier sur votre ordinateur en local

Lors d'une réunion ultérieure, cliquez sur les trois petits points tout a droite de
l'écran

Sélectionnez « Sondages »

~ ‘®
Lydie Machado
Organisateur, moi
et 11/10
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‘L B Cliquez sur licone « Ouvrir »
~ Sondage
B8
Questionnaire :
Question
Type:  Choix multiples - Réponse unique >
Nouveau
Réponse
Enregistrer les réponses individuelles
Options...
B Cherchez votre sondage sur votre ordinateur
Ouvrez le sondage afin les participants y repondent
v Sondage
B M ¢ ©
Questionnaire :
1. TEST
Question
Type: Réponse courte e
Nouveau
Réponse
Enregistrer les réponses individuelles
Effacer tout Options... Quvrir le sendage
Ao
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