
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

UPdago 
L’activité Atelier 

 

Premiers pas 

 

 Public : Enseignant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : UPdago – services  

 

 

 Public : Étudiant·es 

 Prérequis :  Être inscrit·es à l’université de Poitiers 

 Mots clefs : webex – meetings – services - étudiant 
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L’activité atelier permet de :  
 fournir une évaluation sur le propre travail de l’étudiant 
 fournir une évaluation de leurs pairs  

 
L’activité prend donc en charge : 

 l’auto-évaluation 
 l’évaluation cumulative avec notes et commentaires 
 l’évaluation par critères 
 l’évaluation par nombre d’erreurs  
 l’évaluation par commentaires.  

 
Le flux de travail passe par cinq phases : la mise en place, la remise, l’évaluation, la 
notation de l’évaluation et la fermeture. Cela suit un processus de progression linéaire.  
 
 

Paramétrage de l’activité  

 Activez le mode édition 

 
 

 Sélectionnez « Ajouter une activité ou une ressource » 
 

 
 

 Choisissez l’activité Atelier  
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 Entrez le nom de l’atelier et une description (facultative)  
 

 
 
 

1- Réglage d’évaluation  

 

 
 
 

1. Stratégie d’évaluation : détermine le formulaire d'évaluation utilisé et la méthode 
d'évaluation des travaux remis. Il y a 4 possibilités : 

 Évaluation cumulative : des commentaires et une note sont donnés sur 
différents aspects spécifiés ; 

 Commentaires : des commentaires sont donnés sur différents aspects spécifiés, 
mais sans note ;  

 Nombre d'erreurs : des commentaires sont donnés ainsi qu'une évaluation 
oui/non sur des affirmations spécifiées ;  

 Critères : des évaluations de niveau sont données sur différents critères 
spécifiés. 

2. Note pour le travail remis : détermine la note maximale pouvant être obtenue pour 
le travail remis ;  

3. Note du travail pour réussir : détermine la note minimale pour passer. La valeur est 
utilisée dans l'achèvement d'activités et de cours, ainsi que dans le carnet de notes, où 
les notes supérieures sont en vert et les notes inférieures en rouge ; 

4. Note du processus d’évaluation : détermine la note maximale pouvant être obtenue 
pour l'évaluation de travaux ;  
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5. Note de l’évaluation pour réussir : Ce réglage détermine la note minimale pour 
passer. La valeur est utilisée dans l'achèvement d'activités et de cours, ainsi que dans 
le carnet de notes, où les notes supérieures sont en vert et les notes inférieures en 
rouge ; 

6. Décimales dans les notes. 
 
 

2- Réglages de remise des travaux  

Dans cette rubrique, vous pouvez ajouter :  
 les instructions pour la remise du travail ;  
 les types de remise ;  
 le nombre maximal d’annexes jointes ; 
 les fichiers autorisés ;  
 leurs tailles ; 
 la possibilité ou non de remettre des travaux en retard.  

 

 
 

 
 

3- Modalités d’évaluation  

Dans cette rubrique, vous pouvez ajouter :  

 les instructions pour l’évaluation.  

Si vous souhaitez ajouter l’autoévaluation :  

 Cochez la case « Les étudiants peuvent évaluer leur propre travail »  
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4- Feedback  

 

 
 

1. Mode feedback général : Si ce réglage est activé, un champ de texte est affiché au 
bas du formulaire d'évaluation. Les évaluateurs peuvent y noter une évaluation 
globale du travail remis, ou y fournir une explication supplémentaire de leur 
évaluation ;  

2. Nombre maximal d’annexes du feedback général : vous pouvez spécifier un 
nombre de pièces jointes et la taille maximale de téléchargement de ces fichiers 
joints, en fonction de la limite de téléchargement du cours ;  

3. Conclusion : Le texte de conclusion est affiché aux participants à la fin de l'activité. 

 

5- Travaux exemplaires 

Si ce réglage est activé, les participants pourront évaluer un ou plusieurs travaux 
exemplaires et comparer leur évaluation avec celle fournie en référence. La note n'est 
pas comptée dans la note d'évaluation. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Quand vous avez terminé de paramétrer votre activité atelier, n’oubliez pas 
d’ « enregistrer et afficher » :  
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Utiliser l’activité Atelier  

L’activité atelier se procède en 5 phases :  
 La phase de mise en place ; 
 La phase de remise des travaux ;  
 La phase d’évaluation ; 
 La phase de notation ; 
 La phase de fermeture.  

 
La progression de l’activité est représentée par un tableau et une planification de 
l’activité. Les tâches à exécuter par le participant sont listées pour chaque étudiant avec 
une indication si la tâche est finie, à finir ou éventuellement invalidée et illustré par les 
coches :  
 

La tâche est finie La tâche est à finir La tâche est invalidée Information 

    

 

 
 
 

1- La phase de mise en place  

 
Ici, vous pouvez configurer les paramètres de l’atelier et définir la stratégie d’évaluation 
avec les formulaires d’évaluation.  
 

A- Créer un formulaire  

 
Pour préparer le formulaire d’évaluation :  
 

 Evaluation cumulative :  
 

 Cliquez sur « Préparer le formulaire d’évaluation » 
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1. Décrivez les différents aspects : pour chaque aspect, il faut fournir les consignes 

d’évaluation. Par exemple, « qu’en pensez-vous de [l’aspect à évaluer] ; veuillez 
écrire votre avis en commentaire et attribuer une note ».  

2. Choisissez la note maximale  
3. Choisissez la pondération (non visible par l’étudiant). Le critère peut être pondérés 

en fonction de l’importance de la question. La note est automatiquement calculée 
par la suite.  

 
Vous avez la possibilité d’enregistrer et de prévisualiser votre évaluation cumulative :  
 

 
 
 

 Commentaires  
 

 Décrivez les différents aspects : pour chaque aspect, il faut fournir les consignes 
d’évaluation. Par exemple, « qu’en pensez-vous de [l’aspect à évaluer] ; veuillez 
écrire votre avis en commentaire ».  
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 Nombre d’erreur  
 

 Décrivez les différentes assertions : il faut fournir les consignes d’évaluation. Par 
exemple, « que pensez-vous de [l’aspect à évaluer] ; est-il bien décrit ? ».  

 

 
 
Vous avez la possibilité d’enregistrer et de prévisualiser : 
 

 
 
 

 Critères  
 

 Décrivez les différents critères et construisez votre grille en programmant le 
niveau de note et sa définition :   
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Vous avez la possibilité d’enregistrer et de prévisualiser : 
 

 
 
 
 
Quand une phase est terminée : 

 Cliquez sur « passer à la phase suivante »  
 

 
 

 Sélectionnez « Continuer » 
 

  
 
 
À tout moment, si vous désirez revenir en arrière :  

 Cliquez sur la phase que vous voulez modifier  
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2- Phase de remise  

 
Si ce n’est pas déjà fait, vous pouvez inclure des instructions d’évaluation dans les 
paramètres de l’atelier. Dans la phase de remise des travaux, les participants à l'atelier 
déposent leur travail. 
 
Vous devez, pendant cette phase, attribuer les travaux aux étudiants afin de passer à la 
phase d’évaluation. Trois modes sont possibles : 
 

 Attribution manuelle : choisissez manuellement quel étudiant doit évaluer un 
autre. Un étudiant peut revoir son travail même s’il n’a rien soumis lui-même. Un 
étudiant peut être évaluateur même s'il n'a rien remis. 

 

 
 

 Attribution aléatoire :  
 

 

1. Nombre d’évaluation : l'enseignant choisit entre 0 et 30 évaluation pour 
chaque soumission ou par évaluateur. C'est-à-dire que l'enseignant peut choisir 
de définir le nombre d'évaluation que chaque travail doit recevoir ou le nombre 
d'évaluation que chaque élève doit effectuer. 

2. Supprimer les attributions actuelles : cocher cette case signifie que toutes les 
attributions manuelles qui ont été définies dans le menu « Attribution manuelle » 
seront supprimées. 
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3. Les participants peuvent évaluer sans avoir remis de travail : le fait de cocher cette 
case permet aux étudiants d'évaluer le travail d'autres étudiants sans avoir déjà 
soumis leur propre travail. 

4. Ajouter des auto-évaluations : lorsqu'elle est cochée, cette option permet de 
s'assurer qu'en plus d'évaluer le travail des autres élèves, ils doivent également 
évaluer le leur. C'est une bonne option pour enseigner aux élèves comment être objectifs 
par rapport à leur propre travail. 

 
 Attribution programmée :  

 

 
Activer l’attribution programmée : En cochant « Attribuer automatiquement les travaux 
à la fin de la phase de remise », la méthode d'attribution programmée attribuera des 
travaux à évaluer, au terme de la phase de remise. La fin de la phase peut être défini au 
moyen du réglage « Délai de remise de l'atelier ». 
 
Réglage des attributions aléatoires : Comme pour l'attribution aléatoire, vous pouvez 
spécifier le nombre d'évaluation, si les étudiants doivent ou non avoir soumis quelque 
chose pour pouvoir évaluer, etc. 
 
 
 

Il est à noter que l'attribution programmée ne sera pas lancée si vous passez 
manuellement l'atelier a la phase d'évaluation avant le délai fixé pour la fin de 
la phase de remise des travaux. Dans ce cas, l'attribution doit être lancée 
manuellement. La méthode d'attribution programmée est utile lorsqu'elle est 
couplée au passage automatique d'une phase à l'autre. 
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3- Phase d’évaluation  

 
La phase d’évaluation permet aux étudiants d’évaluer leur pairs et/ou soi-même. 
 

A- La vue d’un étudiant  

 
Pour évaluer les rendus, il suffit de cliquer sur « Evaluer » :  
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B- Correction par l’enseignant  

Vous pouvez voir l’avancée des corrections avec le tableau ci-dessous :  
 

 
Vous pouvez aussi évaluer vous-mêmes les devoirs en cliquant sur le rendu de 
l’étudiant :  
 

 
Puis, cliquez sur « Evaluer »  
 

 
 
Ou sur votre tableau de bord de l’atelier en bas :  
 

 
 
Vous avez la possibilité de changer la note, donner un commentaire pour la note, un 
feedback général et changer la pondération :  
 

 



  

 

 

  

 

15/18 

Tutoriel – UPdago 

  

Au-dessus, vous pouvez visualiser le travail remis : 
 

 
 
 

C- Evaluer le processus d’évaluation des étudiants  

Dès qu’un étudiant effectue une évaluation, il reçoit la note par défaut maximum. Pour la 
modifier ou laisser des commentaires, cliquez sur le travail reçu : 
 

 
 

 Cliquez sur « Evaluation » 
 

 
 
Vous avez la possibilité de changer la pondération du processus d’évaluation, de 
modifier la note et de donner un feedback pour l’évaluateur :  
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Au-dessus, vous pouvez visualiser le travail remis et la note donnée par le pair : 

 
 
 

4- Phase de notation des évaluations  

L'objet principal de cette phase est de calculer deux notes finales. En effet, les 
participants reçoivent une note pour leur travail (calculée sur base des évaluations faites 
par les différents participants), ainsi qu'une note pour la qualité des évaluations qu'ils ont 
fournies (processus d’évaluation). Les participants à l'atelier ne peuvent plus modifier 
leurs soumissions ou leurs évaluations. 
 

 
 
Vous avez la possibilité de noter selon une comparaison des évaluations :  

 Très indulgent  
 Indulgent  
 Normal  
 Stricte  
 Très strict 
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N’oubliez pas de cliquer sur « Recalculer les notes » 
 
 
 
Enfin, vous avez la possibilité d’ :  

 Effacer toutes les notes  
 Effacer toutes les évaluations  

 

 
 
 

Les notes  

 
https://www.elearningtouch.com/wp-content/uploads/2020/04/Support-ELT-Moodle-activite-atelier.pdf 
 

 Les notes pour l'activité Atelier sont obtenues automatiquement et mémorisée 
dans le « Carnet de notes ».  

 
 
 
 

https://www.elearningtouch.com/wp-content/uploads/2020/04/Support-ELT-Moodle-activite-atelier.pdf
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Le rapport utilise divers symboles et syntaxes : 
 

 
 
 

5- Fermeture  

Chaque fois que l'activité Atelier passe à cette phase, les notes de l'Atelier figurent dans 
le carnet de notes et dans l'atelier.  
 

Pour en savoir plus  

1. Comme pour l'activité "devoir", l'étudiant doit soumettre son travail comme un 
document numérique : texte, docs, son, vidéo images ou autre. Chaque participant 
soumet son travail individuel : un texte en ligne et/ou un fichier. Les travaux de 
groupe ne sont pas possibles. 

2. Les participants reçoivent deux notes : une note pour leur travail (calculée sur base 
des évaluations faites par leur(s) collègue(s) et éventuellement par eux-mêmes), et 
une note pour la qualité des évaluations qu'ils ont fournies. Le carnet de note de 
UPdago affiche les deux. 

3. Des travaux d’exemples peuvent être proposés pour permettre aux étudiants de 
s'exercer à ce mode d'évaluation fournis par l'enseignant. Les étudiants peuvent 
ensuite évaluer ces travaux exemplaires, et comparer leur évaluation à celle fournie 
en exemple. 

 

 

 


