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En utilisant le bloc « Courriel », vous pouvez intégrer dans un espace de cours une
messagerie afin de pouvoir contacter l'lensemble des utilisateurs inscrits. Il permet
d'avoir un acceés direct pour composer un message, voir les brouillons, la
programmation, les messages envoyes, les signatures, les courriers alternatifs, la
configuration et les notifications.

Installer le bloc « Courriel »

Sur votre espace de cours :

B Cliquez sur le « Mode d'édition » pour l'activer :

Accueil Tableau de bord - Administration du site  Accés pa

Université

Cliquez sur licone afin d'ouvrir Le tiroir des blocs

eau de bord  Administral isite Accés par composantes v Aide et tuforiels v UPdago 20222023 Retour EN Q v
Universitd Q|0 M

Bac a Sable Lydie

Lydi

Cours  Paramére articipants  Note Rapport

Généralités »

B Cliquez sur « Ajouter un bloc » :

ableau de bord  Ad ation du site  Accés par composantes v Aide et tutoriels v UPdago 2022-2023  Retour ENT Q b
Université o Q 4 M

Bac a Sable Lydie

Lydie Machado

Cours  Paramétres rticip Notes

Généralités »

DemUP
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B Choisissez « Courriel » :

Ajouter un bloc x

Achévement du cours
Activité récente
Activités
Administration

Article d'un glossaire
Articles de blog récents
Calendrier

Commentaires

Courriel

Cours

Derniéres annonces
Derniers badges
Evénements 3 venir
Fichiers personnels

Groupes et groupements

Vous pouvez maintenant envoyer un message en cliquant sur « Composer un
message de cours > :

4 Ajouter un bloc

o= Courrie +o

Bac a Sable Lydie

Lye

2 Composer un message de cours
Vo =

@ Notifications
B4 Créer une notification

Cours  Poramétres  Porticipants  Motes  Rapports  Plusv

Généralités »
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Utiliser le bloc « Courriel »

B Cliquez sur « Composer un message de cours » :

[=-co ]
Bac a Sable Lydie

Généralités »

nnonces o

Vous pouvez paramétrer votre message :

[4 | 1. L'adresse de courriel a partir de

- laquelle ce message sera envoyé.

=— — 2. Qui doit recevoir ce message : tous
le monde dans le cours, les

enseignants, les étudiants ou encore

un utilisateur spécifique.
3. Qui ne doit pas recevoir ce
message : les enseignants, les
etudiants ou encore un utilisateur
specifique.
L'objet de votre message.
ot Autres adresses électroniques vers
EE T EEE lesquelles vous souhaiteriez
o envoyer le message.
Le corps de votre message.
Fichiers joints a votre message.
Creation ou utilisation d'une
signature pour la fin de votre
message.
[ = 9. Envoyer le message en tant que
courriel ou MoodleMessage.

10. Le choix de la date d’envoi.

11. Recevoir ou non une copie.

12. Envoyer le message ou
U'enregistrer comme brouillon.
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Courrie &+ o

& Composer un message de cours
B Voirles brouillons

Voir la programmation

¢ Voir les messages envoyés

# Messignatures

+ Courriels alternatifs

£ Configuration

@ Notifications

B Créerune notification

Voir les brouillons :

Cet espace vous permet de retrouver les brouillons enregistrés. VVous avez la possibilité
de modifier le message pour l'envoyer, dupliquer le message ou le supprimer.

Courriel / Voir les brouillons

LM Courriel: Voir les brouillons = o vessace personne

Bac  Sable Lydie |
Prévisualisation du
Cours Objet message Crée = Derniére mise 3 jour
Bac a Sable Evaluation 3 17 juillet 2023, 17juillet 2023,

SUPPRIMER

Voir la programmation :

Cet espace vous permet de programmer a une date précise des messages. Vous
pouvez les voir, les envoyer maintenant ou les supprimer de la file d'attente.

Courriel / Prévu

M Courrel:Préwu o

[Baca Sable Lydie v]

Prévisualisation du Heure programmée
Cours Objet message Créé -

Baca Sable Evaluation 19 juillet 2023, 23200t 2023, 16:45
Lydie 16:56 VOIR ENVOYER MAINTENANT

‘ PAS DANS LA FILE D'ATTENTE ‘

RETOUR AU COURS
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Historique des messages envoyés :

Courriel / Historique des messagesenvoyés

LM Courriel: Historique des messages envoyés
|BacaSable Lydie

o

¢ MESSAGE PERSONNEL
~]
Prévisualisation du Piéces
Cours Objet message jointes Destinataires  secondaires
Bac a Sable Evaluation 0
Lydie
RETOUR AU COURS

Adresses électroniques

0

Envoyéa «

17 juillet 2023,
17:.00
Mes signatures :

Cet espace vous permet d'afficher les messages que vous avez déja envoyés.

T Pédagolab

Centre d'appui a la pédagogie

messages.

AFFICHAGE

Cou

Cet espace vous permet de créer une signature pour la mettre a la fin de vos
urriel / Signatures
Courriel: Mes signatures

onnez la sigr

4 modif

Create New

A~ B I J#~

O Défaut

0 requis

m ENREGISTREMENT

Courriers alternatifs :

l'université. Pour cela, il suffit de:

Courriel / Courriels alternatifs

Cet espace vous permet de créer des adresses mails alternatives a celle de
B Cliquez sur « Créer un nouveau » :

Adresse de courriel

LM Courriel: Courriels alternatifs | o v

E PERSONNEL
Nom complet Qui peut envoyer a partir de ce courriel ?
Pas d'adresse secondaire de trouvée pour [$a->fullname). Poursuivre la création.
RETOUR AU COURS CREER UN NOUVEAU

état
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Ensuite :

Courriel / Adresses secondaires

[1] === C |
| Prenom ° |
Nomde famille ° |
Qui peut envoyer a partir de ce courriel ? Seulement moi, dans tous les cours. |
5 Roles Allowed editingteacher
teacher
student
Maitre de stage 2
RETOUR ENREGISTREMENT IE|
O requis

Tapez votre adresse de courriel n'appartenant pas a U'Université de Poitiers.
Tapez votre prénom.

Tapez votre nom de famille.

Choisissez qui peut envoyer a partir de courriel : seulement vous, dans tous les
cours ; seulement vous, dans votre cours ; tous les réles autorises dans votre
cours.

Choisissez les réles autorisés a utiliser cette adresse de courriel.

Enregistrez.

P NP

oo,

Configuration :

Dans cet espace, vous avez la possibilité de configurer le bloc « Courriel » :

Courriel / Configuration

Courriel: Configuration

Accueil  Paramétres  Participants  Rapports  Banquedequestions  Plusv
| Autoriser les étudiants 3 utiliser Courriel R |
TTTSTETT -
Sélectionnez les roles RIS
2 o Gestionnaire
Créateur de cours
Enseignant -

| Recevcir une copie -~

6]

Méthode préférée d'envoi des messages Courriel |

Mon style préféré de sélection des Autocomplétion
bénéficiaires

m RETOUR AUX REGLAGES PAR DEFAUT ENREGISTRER LES PREFERENCES

O requis

Lo

Autorisez ou non les étudiants a utiliser cette option.

2. Sélectionnez les roles qui pourront étre choisis lors de la composition d'un
message.

3. Préfixez les informations d'identification du cours a l'objet du message.

4. Envoyez un courriel de confirmation a l'expéditeur du message lorsque celui-

ci a été envoyé.
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5. Ce parametre sera la méthode d'envoi par défaut pour toute personne
composant un message dans le cadre de ce cours. L'expediteur pourra passer
outre lors de la composition du message.

6. Votre interface personnelle pour sélectionner les destinataires lors de la
composition d'un message : autocomplétion ou multisélection.
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