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Outre la mise a disposition de documents, la plateforme UPdago permet d'autres
fonctionnalités intéressantes pour interagir avec les étudiants et les enseignants.

Pour récupérer des documents, vous pouvez détourner l'utilisation de U'activité devoir.

Ainsi, vous avez la possibilité de recupérer n'importe quel type de document ou méme
un simple texte que les étudiants peuvent saisir directement depuis UPdago.

Rappel : Créer une activitée devoir

Il suffit d'activer le mode édition :
B Allez sur votre cours.

Sélectionnez « Activer le mode édition » :

L TN peoeers)
o, : :

Bac a Sable Lydie

Elodie Chiarani, Lydie Machado

B Cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource »

Section 1+ —— 100 complete Ajouter une section
+
v TERMINE
Lingénieure pédagogique &
Ouvert le: mer llet 2023,00:00

Aremettre : mercredi 12 juillet 2023, 00:00

+ AJOUTER UNE ACTIVITE OU RESSOURCE |

B Puis, sélectionnez « Devoir » :
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Paramétrage

Le formulaire de paramétrage de votre activité devoir s'affiche :

v Généraux

Nom du devoir o Devoir 2 déposer
Description 1 AY B I 4 vrlEEEE -] %S e
y
O Afficher |z description sur |2 page de cours
Instructions de I'activité 1 Av | B I &~ 9~ ===z =|%|%|| o
y
Fichiers supplémentaires Taille maximale des nouveaux fichiers - lllimité
& Fichiers
Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.
[0 N'afficher les fichiers que durant |2 remise du deveir

1. Nom que vous souhaitez donner au dépot de documents ou de devoirs

2. Description du déepdt de documents ou de devoirs

3. Instruction de l'activité : Les actions a effectuer par 'étudiant pour ce dépdt de
documents ou de devoirs. Ceci n'est affiché que sur la page de remise, ou l'étudiant

modifie et envoie son devoir.

4. Vous pouvez ajouter un fichier supplémentaire si besoin
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v Disponibilité

Autoriser |2 remise dés le

T Pédagolab

Centre d'appui a la pédagogie

Activer| 23 200t 2023 14 00
Date limite Activer| 23 200t 2023 15 00
Date butoir . 24

= el [ Activer <% 202 14 1
Rappeler d'évaluer j El . 24
ppelerde UEr jusqu au DAC:I\"&I' 24 202 14 1
6 Toujours afficher la description
v Typesderemise
Types de remize N R L
Texteenligne Remises de fichiers
Nombr imal d t .
ombre maximal de mots O Activer

Nombre maximum de fichiers 2 20
remettre
Taille maximale des fichiers remis Taille limite de dépét Site (1 Ga)

Types de fichiers acceptés CHOISIR | Aucune sélection

5. Disponibilité : permet d'autoriser la remise du devoir ou du document, de créer une
date de remise et une date limite (I'étudiant ne pourra plus remettre son devoir ou
document apres cette date).

6. Sivous ne voulez pas que les consignes et le sujet soient disponibles avant la date
autorisée, décochez cette case

7. Type de remise : choix du type de remise, nombre de fichiers a remettre, choix de la
taille maximum et types de fichiers acceptés, selon vos choix et vos besoins.

Au sujet de la remise des travaux :

Pour detourner l'utilisation de l'activite devoir et demander, par exemple, a un étudiant
un justificatif et/ou un certificat plusieurs fois sur un méme dépét, il suffit de choisir

« Manuellement » dans le champ « Tentatives supplémentaires » et « Illimité » dans le
champ « Nombre maximal de tentatives » :

v Réglages de laremise des travaux

Exiger que les étudiants cliquent sur
le bouton envoyer

Demander aux étudiants d'accepter
la déclaration de remise pour tous
les devoirs

Non

Tentatives supplémentaires

Nombre maximal de tentatives

Manuellement

lllimité
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Il ne faut pas choisir « Automatique jusqu'a réussite » dans le champ
A « Tentatives supplémentaires » car dés que vous validerez le document,

'étudiant se retrouvera bloqué et il ne pourra plus transférer/deposer de
fichier.

AU sujet des notifications pour les scolarités :

Pour pouvoir recevoir une notification quand un étudiant dépose un document :

B Choisissez « Oui » dans le champ « Informer les évaluateurs des travaux
remis »

v Notifications

Informer les évaluateurs des travaux Oui
remis

Informer les évaluateurs des travaux Non
enretard

Réglages par défaut pour « Notifier
I'étudiant »

Par defaut, vous recevrez un message sur votre messagerie universitaire.
Vous pouvez modifier vos parametres de notification. Pour cela:

B Cliquez sur la petite cloche située sur la barre en haut a droite de votre page :

Q |42 M~ Modedédition

Sélectionnez 'engrenage :

Q v

[) ALEXIS DIFOR DPF TEST a modifié son travail remis pour le
devoir Absence a rendre le 18/10/2024.
yasis Afficher la nofification compléte

des plagiats.

| Tout afficher
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B Cochez ou décochez selon vos besoins (web = directement sur UPdago ;
courriel = sur votre messagerie de l'Université de Poitiers) :

Préférences de notification

[l Désactiver les notifications

Web Courriel £¥

Devoir

Notifications de devoirs o o
Feedback

Notification de feedback [ o]
Rappel de feedback o
Vu de la notification sur Updago : Vu de la notification par courriel :

ALEXIS DIFOR DPF TEST a modifié son travail remis pour le devoir Absence a rendre le 18/10/2024.
Qa 4 9o WM~ Expécitour: (ALENIS DIFOR DPF TEST fia updage)
P
Netifications v o
Q ALEXIS DIFOR DPF TEST a modifié son travail remis pour le Bac & sable Lydie ->Davoir ->Absence & rendre le 181012024
devoir Absence a rendre le 18/10/2024.
Nyadls Afficher |a netification compléte ALEXIS DIFOR DPF TEST a modifié 5on Iravai remis pour i Gevoir « AbSence 4 rendre le 18/10-2024 » le ven 6 oct 2023, 00:24.
Le travail remis est disponible sur ite web
| des plagiats. lisez ceci dans un courriel ? Téléchargez I'app mobile et recevez ainsi des notifications sur votre appareil mobile.
— Tout afficher
Au sujet de la notation :
i Hoie o Dans « Note », choisissez « Baréme »
puis « Validation ». Cela permet, lors de la

consultation des travaux, de valider ou non un
document transmis par l'étudiant sans passer
par une note.

/] Dans « Méthode d’évaluation >,
= choisissez « Evaluation simple directe ». Cela

permet d'aller directement a la consultation
du document et de valider ou non le
document transmis par 'étudiant.

Utilserles flux dévaluation No |

© Dans « Utiliser les flux d'évaluation », choisissez « Non ». Dans le cas de la
validation de document, ['utilisation des flux n'est pas utile.
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Consultation et validation des documents

Vous avez la possibilité de créer une activité dépdt de devoir ou de document pour que
'étudiant transmette plusieurs fois des documents sans créer plusieurs activites.

Pour valider une tentative de dépét et réouvrir la transmission d'un document pour la
prochaine fois, il suffit de :

B Cliquer sur « Consulter tous les travaux remis » :

EVALUER

CONSULTER TOUS LES TRAVAUX REMIS

Résumé de I'évaluation

Caché pour les étudiants Non
Participants 5

Remis 1

Nécessitant évaluation 1

Temps restant 5jours 14 heures

Sur le tableau de bord de l'activité et d'apres la notification envoyée, choisissez
l'étudiant ayant transmis un document puis, cliquez sur « Evaluer » :

(] AD ALEXIS DIFOR alexis.difor.dpf.test@etu.univ- Remis Moadifier v vendredi 6 -J@ Absence.pdf
DPFTEST poitiers.fr pour octobre z

:  Attente a
valuation 2023,09:01 - z

Pas de no

Vous pouvez :

ALEXIS DIFOR DPF TEST
alexis poitiers fr 2 |4 A 2 I

Date |

= g v a ¥ & 0o O « v 8 L X Travail remis

Remis pour évaluation

Non évalué

Le travail a été remis en avance de 5 jours 14 heures
Létudiant pr fler ce travail remis

Nom, prénom df 6 octobre 2023,09:01
ol 3 e
Téléphone .
Email
» Con 0
Nom de I'employeur ou du professeur
Adresse
Code postal - Ville
Note
A [votre ville], Date Note:
OBJET: TOUTES MES EXCUSES Pas de note
Madame ... / Monsieur

Je vous prie de bien vouloir m'excuser pour mon absence depuis le

En effet, je souffre de ... qui me contraint a rester chez moi. J'ai été amené(e) a faire F ! ®
appel & un médedin qui m'a prescrit un traitement et me recommande de rester au
repos pour encore ... jours. Vous trouverez en outre un certificat médical / un arrét de illa~ | BlI #-|o-|l=s ==
travail en piéces jointes, qui témoigne de ma banne foi
- % % >
Je reviens donc en cours / au sein de votre entreprise a compter du .... Dans le cas ou <
»

P

RO ENREGISTRER | ENREGISTRER ET AFFICHER LA suiTe [ETUIR (FYEETY O o o

Retourner sur le cours, l'activité devoir ou le tableau de bord de l'activité.
Choisir un utilisateur.

Télécharger le document sur votre ordinateur.

Ecrire un commentaire si besoin.

PO bR
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Pour valider et créer une nouvelle tentative pour transmettre une prochaine fois un
document:

B Choisissez « Valider » dans le champ « Note » :

.....
Code postal - Vile

ville], Date

OBJET: TOUTES MES EXCUSES

Madame .../ Monsieur

A~|B I /-9~ |E Em

Puis « Oui » dans les réglages de tentative. La plateforme vous prévient du
nombre de tentative. Pour cet exemple, il n'y a eu qu'une tentative.

B Cliquez ensuite sur « Enregistrer » :

ALEXIS DIFC
s ifor ot

Nom de I'employeur ou du professeur

otre ville], Date

OBJET: TOUTES MES EXCUSES

REINITIALISER o oo

L'étudiant va alors pouvoir transmettre un nouveau document. Ceci fait, dans les
réglages de tentative, la plateforme vous informe de la deuxiéme tentative. Vous pouvez
aussi consulter une autre tentative en cliquez sur ce bouton encadré en rouge :

ALEXIS DIFOR DP
alex

< Paeisurl > @ = ¢ v @ ¥ h u] ¥ 6 2 x -|%|s
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Dans cet exemple, sur la premiére tentative, un document a été remis mais
pour la deuxiéme, ce n'est pas le cas. Cependant, celle-ci est bien ouverte et
l'étudiant peut transmettre son dossier. En effet, « Rouvert » permet d'informer
que la tentative est de nouveau ouverte et « Remis pour évaluation » signifie
que le document a été déposeé

Consulter une autre tentative

O Tentative 2 : vendredi & octobre 2023, 09:06

O Tentative 1: vendredi 6 octobre 2023,09:01

Remis pour évaluation
Annuler Affichage

Dans cet exemple, les deux tentatives ont un document associé :

Consulter une autre tentative

O Tentative 2 : vendredi 6 octobre 2023, 09:09

Remis pour évaluation

O Tentative 1:vendredi 6 octobre 2023, 09:01

Remis pour évaluation

Annuler Affichage

Pour revenir une ancienne tentative, il suffit d'en cocher une et de cliquer sur
« Affichage » :

Consulter une autre tentative

O Tentative 2 : vendredi 6 octobre 2023,09:09
Remis pour évaluation

entat‘lve 1:vendredi 6 octobre 2023,09:01

Remis pour évaluation
Annuler Affichage

Sur votre tableau de bord, vous pouvez aussi vérifier si la tentative est ouverte pour une
nouvelle tentative (avec l'ancien document enregistré) ou si l'étudiant a transmis un

nouveau document :

O AD ALEXISDIFOR alexis.difor.dpf.test@etu.univ- —— Modifier v vendredi 6 -l Absence2.pdf

DPF TEST poitiersfr octobre =
I Attente
2023,09:13 . 2
Pas deno
m] AD ALEXISDIFOR alexis.difor.dpf.test@etu.univ- Remis Modifier v+ vendredi é J8 Absence - Copi
DPFTEST poitiers.fr pour octobre Hi Attente E{
évaluation 2023,09:15 :
Pas de no
= el 10
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Pour une deuxieme tentative a valider et rouvrir, il suffit de refaire la méme démarche :

B Choisissez « Validé » :

Cours: test metainscription
Devoir: test certificats Final &
Consulter tous les travaux remis

<  Pagelsurl b @A &

4

Relancer la visite guidée sur cette page

alexis difordpftest@etu. univ-polt

ers.fr
00

< er lutilisateur ¥

Ssur5 W Réinit

O ¥ & 1 x Travail remis

2 été remis en avance de 5 jours 14 heures
Létudiant peut modifier ce travail remis

Ml AbsenceZ.pdf & octobre 2023,07:07

B Avene E

* Commentaires (0}

Note

Note:

Pas de note

Pas de note

amnet de notes
alidé

Feedback par commentaires

1 A B I S~ U~

=% 9§

3

0 Dans les réglages de tentative, choisissez « Oui » puis « Enregistrer » :

= metainscription
Devoir: test certificats Final £
Consulter tous les travaux remis

o Pogelsurl - - |

Relancer Ia visite guidée sur cette page

@elans

alexis.difor.dpftest@etu.univ-poitiers.fr
Date limite : 12 octobre 2023, 00:00

®

11

A Modifier A g

SsurS Y Réinitialiser les réglages du tableau

o N OO ¥ & & X% - % %o

Réglages de tentative
Tentatives supplémentaires
Manuellement

Nombre maximal de tentatives
Nimité

Numéro de tentative

2

Autoriser une autre tentative

Nen

[ Non

»

REEE RPN ENREGISTRER | ENREGISTRER ET AFFICHER LA suITE [EEEUTRTYNE LS o o
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iser les réglages du tableau
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