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Présentation

L'activite "Documentation tool" permet daccompagner les étudiants dans la
rédaction d'un travail en le guidant étape par étape. Vous pouvez mettre en
place, a chaque etape, une nouvelle consigne et des champs de saisie pour une
redaction progressive. Les etudiants peuvent télecharger leur production a la fin
de l'activite.

Elle peut étre utilisee pour :
& Un travail de réflexion sur des objectifs a atteindre.

& De la gestion de projet (organisation, mise en place...)

Créer une activité "Documentation tool"

e Sur votre cours UPdago dans le menu, cliquez sur "Plus’ et "‘Banque de contenus’ .

Cours Parameétres Participants Motes Rapports Plus +

Généralités Bangque de questions

Banque de contenus

e Cliquez sur "Ajouter’ et cherchez "‘Documentation tool" .

Banque de contenus
Rechercher 2 DEPOSER =
@ Dictation -
BACASABLELYDIE2 F  Documentation Tool
i) = Dragand Drop .
Drag the Words
VY - & Essay r O
3 E — <> u" a =)
(<]>] — 0 Fill in the Blanks v
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Paramétrage de l'activité

@ Documentation Tool

Titre * Métadonnées

Utilisé pour la recherche, les rapport et le droit d’'auteurs

En-téte

e Titre de I'outil de documentation.

Outil de documentation

Eléments *

Bibliothegue pour cette page.
o + AJOUTER PAGE

1. Donnez un titre a l'activite.
2. Donnez un titre d'en-téte. Ce titre sera affichée sur l'activite.
3. Choisissez le type de contenu sur la page :

e Standard page : page standard (consigne, boites de rédaction, image). Ainsi, la

~

[x) Copier Coller

page standard peut contenir des informations sous forme de texte, d'image ou

d'accordeon, et egalement des champs de saisie simple.

Rédiger votre projet |

o Rédiger votre
projet

® Objectifs

® Plan

® Projet de travail
® FEvaluation

@ Evaluation des
objectifs

@ Terminer

Rédiger votre projet |

® Rédiger votre
projet

@ Objectifs

Q Pian

® Projet de travail
@ Evaluation

@ FEvaluation des
objectifs

@ Terminer

-

Rédiger votre projet Lire Ia suite

Cet activité vous permet de documenter de maniére structurée votre projet.

Afin de documenter correctement votre projet, vous devez inclure les étapes suivantes :

> 1. Objectifs

> 2.Plan

> 3. Projet de travail
> 4. Evaluation

> 5. Evaluation des objectifs

Il est important que vous preniez des notes pendant votre travail de projet. Vous en ferez bon usage ici.

Commencez par soumettre le titre de votre projet :

Insérez le titre

La date de commencement :

Insérez la date :

Votre nom :
Insérez nom :
>
Plan Lire Ia suite

Au cours de cette étape, vous devez décrire ce que vous allez entreprendre dans le cadre du projet,
comment vous allez le faire et pourquoi.

Quoi

Ecrire ici

Comment:
Ecrire ici

Pourquoi :

Ecrire ici

oov

Rédiger votre projet |

@ Rédiger votre
projet

@ Objectifs

® Plan
o Projet de travail
@ Evaluation

@ Evaluation des
objectifs

@ Terminer

Rédiger votre projet !

® Rédiger votre
projet

® Objectifs

® Plan

® Projet de travail
o Evaluation

@ Evaluation des
objectifs

@ Terminer

Projet de travail Lire la suite

Dans cette étape, vous allez décrire ce que vous avez fait lorsque vous travailliez sur le projet. N'oubliez
pas d'expliquer les choix que vous avez faits.

Ici, vous aurez probablement besoin des notes que vous avez prises pendant le travail du projet.

Ecrire ici

00.

Evaluation Lire la suite

Dans cette étape, vous allez évaluer le travail de votre projet. Les résultats du projet ont-ils été
conformes aux attentes ? Si non, pourquoi pas ? Qu'avez-vous appris?

Ecrire ici

°°v
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e Goals page : Cette page doit étre placee en premiere. Elle permet aux etudiants de
fixer les objectifs de son travail.

Rédiger votre projet | Objectifs Lire Ia suite

® Rédiger votre

PICE Ajoutez des objectifs pour votre travail de projet en appuyant sur le bouton ci-dessous. Vous devez
o Objectifs décrire chaque objectif.
P
® Plan 'r\’_‘_\

Ecrire ici...

@ Projet de travail

@ CEvaluation

Objectifs ajoutés : 1
® Evaluation des

bjectif
opleetis =+ Ajouter objectifs

@® Terminer

oo A4

e Goals assessment page : Cette page doit étre placeée avant la phase dexportation.
Elle permet aux étudiants devaluer le niveau de reussite de son travail par rapport
aux objectifs quil sest lui-méme fixe. Cette auto-évaluation est integrée au
fichier dexportation.

Rediger votre projet | Evaluation des objectifs Lire Ia suite

® Rediger votre

projet Au cours de cette étape, vous devez évaluer dans quelle mesure vous avez atteint les objectifs que vous
® Objectifs avez définis pour le projet.
@ Plan

Notes possibles N'a pas atteint Réalisé partiellement Réalisé complétement
@ Projet de travail P E P u P n 2

@ Evaluation Objectifs Notation

o Evaluation des
objectifs

@® Terminer
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e Document Export Page : La page dexportation doit étre placée a la fin de l'activite.
Elle permet de générer un document télechargeable au format .docx avec
lensemble des elements entrés par les étudiants.

Rédiger votre projet | Terminer Lire Ia suite

@® Reédiger votre
projet

Bien joué!
® Objectifs B e : =

Sur cette page, vous pouvez choisir d'exporter tout le texte que vous avez soumis, ainsi que vos
® Plan objectifs et évaluations d'objectifs.

® Projet de travail

Créer le document
@® CEvaluation

® FEvaluation des

objectifs

o Terminer

4. Inserez une nouvelle page (nouvelle etape au processus).

La page des objectifs :

Eléments *

1. Rédlger votre pr... 0 Type de Page *
~ S Bibliothéque pour cette page.
" 2. Objectifs (Goals . © o

Goals page o (E) Copier Coller et remplacer

3. Plan (Standard p... €

~ . *
4. Projet de travail (... © Titre ™  Métadonnées

9 Utilise pour la recherche, les rapport et le droit d'auteurs
5. Evaluation (Stan...

Objectifs
6. Evaluation des o... €

7. Terminer (Docu... Description

Description des objectifs de |a page.

+ AJOUTERPAGE 3

Ajoutez des objectifs pour votre travail de projet en appuyant sur le bouton ci-dessous.
Vous devez décrire chaque objectif.

1. Choisissez "Goal Page’ pour integrer les objectifs de l'activite.

2. Donnez un titre a votre page qui apparaitra dans le menu de navigation de
l'activite.

3. Donnez une consigne pour la redaction des objectifs par les etudiants.
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Définir le texte du lien vers un objectif * 4. Modifiez le texte

Texte qui apparait sur le bouton pour créer un nouvel objectif. qui apparait sur I_e
o Ajouter objectifs bouton pour S:reetr
un nouvel objectif.
Intitulé pour un objectif créé par I'utilisateur * Ce texte apparait
e Texte qui sera utilisé comme intitulé d'un objectif créé par 'utilisateur. SuUr un bouton sSOous
Objectlfs la liste ld'objectifs.
5. Modifiez le texte
Définissez le texte initial de I'objectif * qLII sera utilisé
Texte qui apparait lors de la création d'un nouvel objectif. comme intitulé
Ecrire ici.. d'un ob_j_ectif créé
par L'utilisateur. Ce
Texte qui indique combien d'objectifs ont été ajoutés * texte apparai’[ au
o Ce texte va afficher le nombre d'objectifs créés, par exemple : "objectifs ajoutés : 5' ol 'Objectifs ajoutés :' est Survol du Champ de
celtexe.

saisie de l'objectif.

Objectifs ajoutés :

6. Modifiez le texte qui apparait lors de la création d'un nouvel objectif. Ce texte
apparait dans le champ de saisie de l'objectif et disparait lorsque 'étudiant inscrit son
objectif.

7. Modifiez le texte qui affiche le nombre d'objectifs créés. Ce texte s'affiche sous la
liste d'objectifs.

Texte pour le bouton "Préciser |'objectif" * 8. Modifiez le texte
pour le bouton
"Préciser L'objectif"
Texte pour le bouton "Supprimer I'objectif" * Attention, le
bouton ne s'affiche

Préciser I'objectif

0 Supprimer I'objectif

pas.
Titre pour le texte d'aide * 9. Modifiez le texte
@T_, B | | o le bouton
itre pour afficher a l'utilisateur une information complémentaire utile. . R
Supprimer

Lire Ia suite l'objectif”. Ce texte
apparait au survol
de la croix rouge
en haut a droite
des champs de
m Dans cette étape, vous définissez les objectifs de votre projet. saisie d'objectif.

Appuyez sur le bouton "Ajouter objectifs" pour inclure nouvel objectif a la liste.

Complétez l'information complémentaire utile

lci vous pouvez saisir I'information complémentaire utile pour 'utilisateur.

Vous pouvez ajouter autant d'objectifs que vous le souhaitez.

10. Modifiez le texte du bouton pour afficher aux étudiants une information
complémentaire utile. Ce texte apparait en haut a droite du cadre de l'activité si
l'enseighant a renseigné des informations complémentaires dans le champ 10.

11. Saisissez des informations complémentaires utiles pour les étudiants. Les
informations apparaissent sous forme de pop-up lorsqu'on clique sur "En savoir plus”
(dans lexemple . Lire la suite) en haut a droite de l'encadré de l'activité.
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La page "standard” :

. 1.Rédigervotrepr.. @ Type de Page *

. o Bibliothégue pour cette page.

. 2 Objectifs (Goals ... €

= Standard page - @ Copier Coller et remplacer
, 3.Plan(Standard p... @

: 4. Projet de travail (... © Titre *  Meétadonnées

- 9 Utilisé pour la recherche, les rapport et le droit d'auteurs
5. Evaluation (Stan... €
-

Reédiger votre projet
. & Evaluation deso... €

~ . Eléments *
7. Terminer (Docu... € S

~

Type d'élément o .

Librairie de cet élément.

e ) - [x) Copier Coller

Text
Text input field editor element
Image

Accordion

o AJOUTER ELEMENT

Intitulé du texte d'aide *

6 Intitulé pour afficher des informations complémentaires utiles a l'utilisateur.

Lire la suite

Renseigner les informations complémentaires utiles a I'utilisateur

Vous pouvez renseigner ici les information complémentaire utiles & 'utilisateur, qui seront affichées au clic.

0 En appuyant sur "Lire la suite", vous trouverez plus d'informations et des exemples liés
a chaque étape.

Naviguez entre les étapes en utilisant les fleches ou le menu de gauche.

1. Choisissez "Standard page’ pour integrer une page standard ( ex : consigne, boites de
rédaction, image).

2. Donnez un titre a votre page qui apparaitra dans le menu de navigation de l'activite.

3. Choisissez un type d'élément (texte, images, champ de saisie dans lequel les etudiants
pourront ajouter son propre texte, accordeon).

4. Pour gjouter un type d'element, cliuez sur "Ajouter élément’,

5. Modifiez l'intitulé pour afficher des informations complémentaires utiles a l'utilisateur.
Ce texte apparait en haut a droite du cadre de l'activite si lenseignant a renseigne des
informations complementaires dans le champ 5.

6. Renseignez ici les informations complémentaires utiles. Les informations apparaissent
sous forme de pop-up lorsqu'on clique sur "En savoir plus” (dans lexemple . Lire la suite) en
haut a droite de l'encadre de l'activite.
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Integrer l'element "Texte" :

Type d'élément (%]

W

Librairie de cet elément.

o Text - [E Copier Coller et remplacer

Texte *  Métadonnées

9 Il est important que vous preniez des notes pendant votre travail de projet. Vous
en ferez bon usage ici.

1. Choisissez "Text".
2. Integrez votre texte.

Integrer Lelement "Champ de saisie”:

Librairie de cet element.
Text input field editor element v (B Foper | |G Coler e emptacs

Description du champ de saisie

Description de 'information que |'utilisateur doit saisir.

Commencez par soumettre le titre de votre projet :

Texte de I'espace réservé

o Un texte de |'espace résarve pour |'utilisateur.

Insérez le titre

Taille du champ de saisie

o La taille du champ de saisie en nombre de lignes gu'il peut contenir.

Champ requis *

Cocher pour indiguer gue ce champ ast requis. L'utilisateur doit compléter tous les champs requis pour
&tre en mesure d'exporter le document.

1line v

[ Required field
Check to make this field required, the user must answer all required fields to be able to export a
document.

1. Choisissez "Text input field editor element’.

2. Intégrez la description de l'information que l'utilisateur doit saisir.

3. Integrez un texte dans le champ de saisie de l'etudiant.

4. Taille du champ de saisie.

5. La taille du champ de saisie en nombre de lignes qu'il peut contenir.

6. Cochez pour indiqguer que ce champ est requis. L'étudiant doit compléter tous les
champs requis pour étre en mesure d'exporter le document.

Universite de Poitiers - Tutoriel "Documentation tool" 7/11



Integrer l'element "Image” :

Type d'élément (]

Librairie de cet élément.

Image ~ [® Copier (% Coller et remplacer

|mage *  Métadonnées

<= Ajouter

(] Decorative only

Enable this aption if the image is purely decorative and does not add any information to the content on
the page. It will be ignored by screen readers and not given any alternative text.

Texte alternatif *

Obligatoire. Ce texte sera affiché sil'image n'apparait pas dans le navigateur.

Texte de survol

Optionnel. Ce texte est affiché quand la souris survole une image.

Integrer l'element "Accordeon” :

Type d'élément (%]

Librairie de cet élément.

o Accordion < [ Copier % Coller et remplacer

Titre *  Métadonnges

e Utilisé pour la recherche, les rappert et le droit d’auteurs
Etapes

Titre de section *

tl
v 1. Objectifs o .
Titre *
e 1. Objectifs
Texte * Métadonnees @ Copier [ Coller et remplacer

Commencez par définir ce que vous souhaitez réaliser avec votre projet. Ce
sont les objectifs.

o AJOUTER PANEL

Titre de section en tag H (ne modifie pas la taille du bloc de I'en-téte) *

Le tag H definit le titre de chaque section qui est en H2 par défaut. Utiliser H3 si ce titre est imbrique
e sous une section en H2. Ne modifie pas la taille du bloc de la section - c'est une guestion de sémantigue.

H2 v

< >

1. Choisissez 'Image’

2. Ajoutez votre image.

3. Activez cette option si
limage est décorative.
'option "Texte alernatif”
disparaitra.

4. Si l'image doit étre traitee
par les lecteurs d'écrans
puisque celle-ci doit
transmettre une information,
inscrivez votre texte a des
fins d'accessibilité.

5. Texte affiché quand la
souris survole une image.

1. Choisissez "Accordion’.

2. Integrez le titre de
l'élément.

3. Intéegrez le titre de
l'objectif et un texte associe a
celui-ci.

4. Cliquez sur "Ajouter un
panel’ pour integrer un
element dans l'accordion.

5. Le tag H définit le titre de
chaque section qui est en H2
par defaut.
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Evaluation par l'éléve des objectifs :

Type de Page ™

Bibliothéque pour cette page.

Goals assessment page v o

Titre *

Métadonnaes

Uzilisé paur

Evaluation des objectifs

Description

Descripticn de la page d'évaluation des shjecrifs.

Au cours de cette étape, vous devez évaluer dans quelle mesure vous avez atteint les
objectifs que vous avez définis pour le projet.

Texte pour une notation insuffisante *

Entrez ici le texie pour une notation insuffisante.

N'a pas atteint

Texte pour une notation moyenne *

Entrez ici e texie pour une notation moyenne.

Realise partiellement

Texte pour une bonne notation *

Entrez ici le texie pour une bonne notation.

Realiseé complétement

Texte quand il n'y a aucun objectif *

Entrez ici le texie de feedback quand aucun objectif n'a eté défini.

Vous n'avez pas encore choisi d'objectifs.

Titre du texte d'aide *

0 Titre pour afficher l'information complé

Lire la suite

g recherche, les rapport et le droit d'auteurs

M

Coller et remplacer

[E Copier

mentaire utile 5 'utilisateur.

Complétez l'information supplémentaire utile

Ici vous pouvez saisir |'inf:

ormation complémentaire utile pour l'utilisateur.

Il est important gue vous évaluiez la réalisation de vos objectifs a la fin du projet. De
cette facon, vous pourrez vous améliorer et faire mieux la prochaine fois.

O

catégaries

Vous pourrez évaluer chague objectif que vous avez défini 4 ['étape "Objectifs" en trois

e Ohjectifs que vous avez complétement atteints
s Ohjectifs que vous avez partiellement atteints
o Objectifs que vous n'avez pas atteints

En-téte de légende *
® Notes possibles
En-téte d'objectif *

Objectifs

En-téte d'évaluation ®

Notation

O © ©6 6 6 O

1. Choisissez "Goals
assessment page’ pour
integrer d'évaluation.

2. Donnez un titre a votre
page qui apparaitra dans le
menu de navigation de
lactivite.

3. Donnez une consigne
pour la page d'évaluation
des objectifs.

4. Modifiez le texte le texte
pour une notation
insuffisante.

5. Modifiez le texte le texte
pour une notation moyenne.
6. Modifiez le texte le texte
pour une bonne notation.
7- Modifiez le texte le texte
de feedback quand aucun
objectif n'a été défini.

8. Modifiez le titre pour
afficher l'information
complémentaire utile. Ce
texte apparait en haut a
droite du cadre de l'activite si
lenseignant a renseigne des
informations
compléementaires dans le
champ 8.

9. Saisissez les informations
complémentaires utiles. Les
informations apparaissent
sous forme de pop-up
lorsqu’'on clique sur "En savoir
plus” (dans lexemple . Lire la
suite) en haut a droite de
l'encadre de l'activité.

10. Saisissez l'en-téte de la
légende, de l'objectif et de
l'évaluation. Les deux
derniers sont les titres des
colonnes du tableau dans
lequel l'etudiant associe une
notation a un objectif:

Notes possibles m N'a pas atteint Réalisé partiellement Réalisé complétement

Objectifs Notation
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Exportation du document

1) Ce qui est écrit dans les champs de la construction de
l'activité ne correspond pas a ce qui doit étre modifié. Cela est
du a une erreur de codage.

2) Quand le document Word est téléchargé, la notation
associée aux objectifs apparait malgré que cela ne soit pas le
cas sur le récapitulatif.

3) Quand le document Word est téléchargé, il peut y avoir des
problémes d'encodage : certains caractéres spéciaux peuvent
s'afficher avec leur code ISO (ex. &#39; pour une apostrophe). Il
faut donc un retraitement du texte pour que cela soit lisible et
propre.

1. Choisissez
"‘Document Export
Page’ pour integrer

Type de Page ™

Bibliatheque pour cette page.

Document Export Page v B Copler | || §8) Collonctsormpiaces d'évaluation
s ormenvas 2. Donnez un l:.ltre a
Uzilisé pour la recherche, les rapport et le dreit d'auteurs VOtre page qUI
. apparaitra dans le
Terminer i i
menu de navigation
' Description de l'activite.
Description pour |a page d'exportation. 3. SaISISseZ |.a
description pour la
Bien jou! e page d'exportation.
Sur cette page, vous pouvez chaisir d'exporter tout le texte gue vous avez soumis, ainsi 4. Modifiez le texte
que vos objectifs et évaluations d'objectifs. CIUI apparaTt sur le
bouton "Créer le
Intitulé du bouton "Créer le document" * document’ Ce
Texte qui apgarait sur le bouton "Creer le document”. o bouton permet de
Créer le document preVISuallser l-e
document afin de le
Intitulé du bouton "Sélectionner tous les textes" * te [écharger.
Texte qui apparait sur le bouton "Sélectionner tous les texies’. e 5. TeXte qUI apparait
Sélectionner tous les textes sur le bouton
‘Sélectionner tous
Intitulé du bouton "Exporter le document" * les textes" Attention
Exporter le document o ce reg [age

n'est pas pris en compte a cause d'une erreur de codage. Le champ 7 de selectionner
la totalité du texte sur la page de recapitulatif afin de creer un copier-coller.

6. Intitule du bouton "Exporter le document’ Attention, ce reglage n'est pas pris en
compte a cause d'une erreur de codage. Le champ 8 permet d'exporter le document
sur la page avec le recapitulatif.
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Titre du bouton "En savoir plus" *

o Texte qui apparait sur le bouton pour afficher une information complémentaire utile pour |'utilisateur.

En savoir plus

Complétez l'information supplémentaire utile *
9 lci vous pouvez saisir l'information complémentaire utile pour lutilisateur.
Exporter du texte

Texte d'un champ de saisie requis et non renseigné *

e Un message d'erreur qui est affich€ si un ou plusieurs champs de saisie requis n'ont pas €& renseignés par
IFutilisateur.

Lire la suite

Fill in additional help information

Here you car fill in additional helpful information for the user.

Appuyez sur le bouton "Creer le document” pour prévisualiser. Depuis I'apercu, vous
pouvez choisir de sélectionner tout votre texte et de le copier, ou vous pouvez
telecharger le texte sous forme de document Word,

Required input missing text *

An error messa g-=-' vhich will be displayed if one or more required inpuz fields have not been filled. @pages will
be replaced with the tizles of affected pages

l UUn ou plusieurs champs de saisie obligatoires doivent étre remplis.

7. Le champ permet de sélectionner la totalité du texte sur la page de récapitulatif
pour faire un copier-coller. Il vaut mieux écrire "Sélectionner tous les textes".

8. Le champ permet d'exporter le document sur la page avec le récapitulatif. Il vaut
mieux écrire : "Exporter le document”.

9. Le champ permet en réalité de modifier le texte du bouton "En savoir plus"” lors de
l'étape de sélection de la génération du document. Il vaut donc mieux écrire "En
savoir plus”.

10. Remplissez des informations supplémentaires utiles.

11. Un ou plusieurs champs de saisie n‘'ont pas ete renseignes sur les pages suivantes

@pages. Il faut les compléter afin de pouvoir acceder au recapitulatif et pouvoir exporter
le document.

e Quand vous avez terminé de construire votre activite, cliuez sur "Enregistrer” .

ENREGISTRER
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