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Présentation

L'activité "Documentation tool" permet d’accompagner les étudiants dans la 
rédaction d’un travail en le guidant étape par étape. Vous pouvez mettre en 
place, à chaque étape, une nouvelle consigne et des champs de saisie pour une 
rédaction progressive. Les étudiants peuvent télécharger leur production à la �n 
de l'activité. 
 
Elle peut être utilisée pour : 
 

Un travail de ré�exion sur des objectifs à atteindre.
 
De la gestion de projet (organisation, mise en place...)
 
 

Créer une activité "Documentation tool" 

Sur votre cours UPdago dans le menu, cliquez sur "Plus" et "Banque de contenus" : 

Cliquez sur "Ajouter" et cherchez "Documentation tool" : 
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Paramétrage de l'activité

Université de Poitiers - Tutoriel "Documentation tool" 

1. Donnez un titre à l'activité.  
2. Donnez un titre d'en-tête. Ce titre sera a�ché sur l'activité. 
3. Choisissez le type de contenu sur la page : 

Standard page : page standard (consigne, boites de rédaction, image). Ainsi, la 
page standard peut contenir des informations sous forme de texte, d'image ou 
d'accordéon, et également des champs de saisie simple.
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Goals page : Cette page doit être placée en première. Elle permet aux étudiants de 
�xer les objectifs de son travail.

 
Goals assessment page : Cette page doit être placée avant la phase d’exportation. 
Elle permet aux étudiants d’évaluer le niveau de réussite de son travail par rapport 
aux objectifs qu’il s’est lui-même �xé. Cette auto-évaluation est intégrée au 
�chier d’exportation. 
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Document Export Page : La page d’exportation doit être placée à la �n de l'activité. 
Elle permet de générer un document téléchargeable au format .docx avec 
l’ensemble des éléments entrés par les étudiants.

 
4. Insérez une nouvelle page (nouvelle étape au processus).

La page des objectifs :

1. Choisissez "Goal Page" pour intégrer les objectifs de l'activité.
2. Donnez un titre à votre page  qui apparaîtra dans le menu de navigation de 
l'activité. 
3. Donnez une consigne pour la rédaction des objectifs par les étudiants. 
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4. Modi�ez le texte 
qui apparaît sur le 
bouton pour créer 
un nouvel objectif. 
Ce texte apparaît 
sur un bouton sous 
la liste d'objectifs. 
5. Modi�ez le texte 
qui sera utilisé 
comme intitulé 
d'un objectif créé 
par l'utilisateur. Ce 
texte apparaît au 
survol du champ de 
saisie de l'objectif.

8. Modi�ez le texte 
pour le bouton 
"Préciser l'objectif". 
Attention, le 
bouton ne s'a�che 
pas.  
9. Modi�ez le texte 
le bouton 
"Supprimer 
l'objectif". Ce texte 
apparaît au survol 
de la croix rouge 
en haut à droite 
des champs de 
saisie d'objectif.

6. Modi�ez le texte qui apparaît lors de la création d'un nouvel objectif. Ce texte 
apparaît dans le champ de saisie de l'objectif et disparaît lorsque l'étudiant inscrit son 
objectif. 
7. Modi�ez le texte qui a�che le nombre d'objectifs créés. Ce texte s'a�che sous la 
liste d'objectifs.

10. Modi�ez le texte du bouton pour a�cher aux étudiants une information 
complémentaire utile. Ce texte apparaît en haut à droite du cadre de l'activité si 
l'enseignant a renseigné des informations complémentaires dans le champ 10. 
11. Saisissez des informations complémentaires utiles pour les étudiants. Les 
informations apparaissent sous forme de pop-up lorsqu'on clique sur "En savoir plus" 
(dans l'exemple : Lire la suite) en haut à droite de l'encadré de l'activité. 
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La page "standard" :

1. Choisissez "Standard page" pour intégrer une page standard ( ex : consigne, boites de 
rédaction, image).
2. Donnez un titre à votre page qui apparaîtra dans le menu de navigation de l'activité. 
3. Choisissez un type d'élément (texte, images, champ de saisie dans lequel les étudiants 
pourront ajouter son propre texte, accordéon).  
4. Pour ajouter un type d'élément, cliquez sur "Ajouter élément".  
5. Modi�ez l'intitulé pour a�cher des informations complémentaires utiles à l'utilisateur. 
Ce texte apparaît en haut à droite du cadre de l'activité si l'enseignant a renseigné des 
informations complémentaires dans le champ 5. 
6. Renseignez ici les informations complémentaires utiles. Les informations apparaissent 
sous forme de pop-up lorsqu'on clique sur "En savoir plus" (dans l'exemple : Lire la suite) en 
haut à droite de l'encadré de l'activité. 
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Intégrer l'élement "Texte" :

1. Choisissez "Text".
2. Intégrez votre texte.  

Intégrer l'élement "Champ de saisie" :

1. Choisissez "Text input �eld editor element".
2. Intégrez la description de l'information que l'utilisateur doit saisir. 
3. Intégrez un texte dans le champ de saisie de l'étudiant.
4. Taille du champ de saisie. 
5. La taille du champ de saisie en nombre de lignes qu'il peut contenir.
6. Cochez pour indiquer que ce champ est requis. L'étudiant doit compléter tous les 
champs requis pour être en mesure d'exporter le document.
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Intégrer l'élement "Image" :

1. Choisissez "Image".
2. Ajoutez votre image.  
3. Activez cette option si 
l'image est décorative. 
L'option "Texte alernatif" 
disparaitra.
4. Si l'image doit être traitée 
par les lecteurs d'écrans 
puisque celle-ci doit 
transmettre une information, 
inscrivez votre texte à des 
�ns d'accessibilité. 
5. Texte a�ché quand la 
souris survole une image.

Intégrer l'élement "Accordéon" :

1. Choisissez "Accordion".
2. Intégrez le titre de 
l'élément.  
3. Intégrez le titre de 
l'objectif et un texte associé à 
celui-ci. 
4. Cliquez sur "Ajouter un 
panel" pour intégrer un 
élément dans l'accordion.
5. Le tag H dé�nit le titre de 
chaque section qui est en H2 
par défaut. 
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Évaluation par l’élève des objectifs :

1. Choisissez "Goals 
assessment page" pour 
intégrer d'évaluation.
2. Donnez un titre à votre 
page qui apparaîtra dans le 
menu de navigation de 
l'activité.
3. Donnez une consigne 
pour la page d'évaluation 
des objectifs.
4. Modi�ez le texte le texte 
pour une notation 
insu�sante.
5. Modi�ez le texte le texte 
pour une notation moyenne.
6. Modi�ez le texte le texte 
pour une bonne notation.
7. Modi�ez le texte le texte 
de feedback quand aucun 
objectif n'a été dé�ni. 
 
8. Modi�ez le titre pour 
a�cher l'information 
complémentaire utile. Ce 
texte apparaît en haut à 
droite du cadre de l'activité si 
l'enseignant a renseigné des 
informations 
complémentaires dans le 
champ 8. 
9. Saisissez les informations 
complémentaires utiles.  Les 
informations apparaissent 
sous forme de pop-up 
lorsqu'on clique sur "En savoir 
plus" (dans l'exemple : Lire la 
suite) en haut à droite de 
l'encadré de l'activité.
10. Saisissez l'en-tête de la 
légende, de l'objectif et de 
l'évaluation. Les deux 
derniers sont les titres des 
colonnes du tableau dans 
lequel l'étudiant associe une 
notation à un objectif: 
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Exportation du document 

1. Choisissez 
"Document Export 
Page" pour intégrer 
d'évaluation.
2. Donnez un titre à 
votre page qui 
apparaîtra dans le 
menu de navigation 
de l'activité.
3. Saisissez la 
description pour la 
page d'exportation.  
4. Modi�ez le texte 
qui apparaît sur le 
bouton "Créer le 
document". Ce 
bouton permet de 
prévisualiser le 
document a�n de le 
télécharger.  
5. Texte qui apparaît 
sur le bouton 
"Sélectionner tous 
les textes". Attention, 
ce réglage  

1) Ce qui est écrit dans les champs de la construction de 
l'activité ne correspond pas à ce qui doit être modi�é. Cela est 
dû à une erreur de codage. 
 
2) Quand le document Word est téléchargé, la notation 
associée aux objectifs apparaît malgré que cela ne soit pas le 
cas sur le récapitulatif. 
 
3) Quand le document Word est téléchargé, il peut y avoir des 
problèmes d'encodage : certains caractères spéciaux peuvent 
s'a�cher avec leur code ISO (ex. &#39; pour une apostrophe). Il 
faut donc un retraitement du texte pour que cela soit lisible et 
propre. 
 
 
 

n'est pas pris en compte à cause d'une erreur de codage. Le champ 7 de sélectionner 
la totalité du texte sur la page de récapitulatif a�n de créer un copier-coller. 
6. Intitulé du bouton "Exporter le document". Attention, ce réglage n'est pas pris en 
compte à cause d'une erreur de codage. Le champ 8 permet d'exporter le document 
sur la page avec le récapitulatif.  



Quand vous avez terminé de construire votre activité, cliquez sur "Enregistrer" : 

7. Le champ permet de sélectionner la totalité du texte sur la page de récapitulatif 
pour faire un copier-coller. Il vaut mieux écrire "Sélectionner tous les textes".
8. Le champ permet d'exporter le document sur la page avec le récapitulatif. Il vaut 
mieux écrire : "Exporter le document".
9. Le champ permet en réalité de modi�er le texte du bouton "En savoir plus" lors de 
l'étape de sélection de la génération du document. Il vaut donc mieux écrire "En 
savoir plus". 
10. Remplissez des informations supplémentaires utiles. 
11. Un ou plusieurs champs de saisie n'ont pas été renseignés sur les pages suivantes : 
@pages. Il faut les compléter a�n de pouvoir accéder au récapitulatif et pouvoir exporter 
le document. 
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